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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Общие сведения о процедуре запроса предложений

1. Организатор закупки, указанный в пункте 3 раздела 5 «Информационная карта запроса предложений» (далее – Информационная карта) и в извещении о проведении запроса предложений, размещенном на официальном сайте, приглашает любых заинтересованных в предмете запроса предложений лиц к участию в процедуре открытого запроса предложений (далее — запрос предложений) на право заключения договора, указанного в пункте 1 Информационной карты.

1. Основные термины и определения, используемые при проведении запроса предложений, приведены в разделе 2.
1. Порядок проведения запроса предложений и участия в нем, а также инструкции по подготовке заявки на участие в запросе предложений, приведены в разделе 3.
1. Формы документов, которые необходимо подготовить и подать в составе заявки на участие в запросе предложений, приведены в разделе 6.

1. Проект договора, который будет заключен по результатам данной процедуры запроса предложений, приведен в разделе 7.
1. Установленные Заказчиком требования к качеству, техническим характеристикам продукции, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемой продукции потребностям Заказчика,  изложены в разделе 8.

1. Все ссылки, используемые в настоящей документации, относятся к соответствующим пунктам и разделам настоящей закупочной документации, если прямо не предусмотрено иное. Ссылки на пункты Информационной карты содержат соответствующую оговорку. Ссылки на статьи, пункты и разделы, используемые в Проекте договора и Технической части закупочной документации относятся соответственно к статьям, пунктам и разделам Проекта договора и Технической части закупочной документации.

1. Документация по запросу предложений является приложением к Извещению о проведении запроса предложений, дополняет, уточняет и разъясняет его. 
1. Участник закупочной процедуры/Участник запроса предложений самостоятельно несет все расходы, связанные с участием в закупочной процедуре. Организатор закупки и Заказчик не несут ответственности и не имеют обязательств по вышеуказанным расходам, независимо от хода и результатов данного запроса предложений.

1. Все заявки на участие в запросе предложений, а также отдельные документы, входящие в их состав, не возвращаются, кроме отозванных Участниками закупочной процедуры и опоздавших заявок (в перечисленных исключительных случаях заявки возвращаются путем их вручения Участнику закупочной процедуры либо путем направления простым почтовым отправлением по адресу, указанному в заявке).

1. Организатор закупки Заказчиквправе отказаться от проведения запроса предложений в любое время вплоть до подписания договора без каких-либо для себя и Заказчика последствий, не неся при этом ответственности перед Участниками закупочной процедуры / Участниками запроса предложений или любыми третьими лицами за убытки, которые могут возникнуть в результате отказа от проведения запроса предложений.

1. Извещение об отказе от проведения запроса предложений размещается Организатором закупки на официальном сайте в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения об отказе от проведения запроса предложений.
1. Правовой статус процедуры и документов

1. Проведение данной процедуры запроса предложений регулируется нормами Федерального закона «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» от 18 июля 2011 г. № 223-ФЗ и Положением о закупке ЗАО «ССК»,  (далее – Положение о закупке), размещенном на официальном сайте.

1. Настоящая процедура запроса предложений является иным способом закупки (помимо конкурса или аукциона), предусмотренным Положением о закупке в соответствии с частью 3 статьи 3 Федерального закона «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» от 18 июля 2011 г. №223-ФЗ.

1. Настоящая процедура запроса предложений не является торгами, и ее проведение не регулируется статьями 447-449 Гражданского кодекса Российской Федерации. Процедура запроса предложений также не является публичным конкурсом и не регулируется статьями 1057-1061 Гражданского кодекса Российской Федерации. Настоящая документация и извещение о проведении запроса предложений не являются публичной офертой Заказчика/Организатора закупки в соответствии с частью 2 статьи 437 Гражданского кодекса Российской Федерации. Соответственно, данная процедура запроса предложений не накладывает на Заказчика/Организатора закупки соответствующего объема гражданско-правовых обязательств, в том числе  - по обязательному заключению договора с победителем запроса предложений или иным его Участником. 
1. Размещенное на официальном сайте извещение о проведении запроса предложений вместе с настоящей документацией, являющейся его неотъемлемым приложением, являются приглашением делать оферты и должны рассматриваться Участниками закупочной процедуры/Участниками запроса предложений в соответствии с этим.

1. Заявка на участие в запросе предложений Участника закупочной процедуры/Участника запроса предложений имеет правовой статус оферты и будет рассматриваться Заказчиком в соответствии с этим, однако Заказчик оставляет за собой право разрешать или предлагать Участникам закупочной процедуры / Участникам запроса предложений вносить изменения в их заявки в случаях, прямо предусмотренных настоящей документацией. 
1. Заключенный по результатам запроса предложений договор фиксирует все достигнутые сторонами договоренности.

1. При определении условий договора с победителем используются следующие документы с соблюдением указанной иерархии (в случае их противоречия):

1. результаты преддоговорных переговоров между Заказчиком и победителем (по условиям, не оговоренным ни в настоящей документации по запросу предложений, ни в предложении победителя) в соответствии с подразделом 3.22;

1. извещение о проведении запроса предложений и настоящая закупочная документация  со всеми дополнениями и разъяснениями;

1. заявка на участие в запросе предложений победителя со всеми дополнениями и разъяснениями, соответствующими требованиям Заказчика.

Иные документы Заказчика и Участника запроса предложений, с которым заключается договор, не определяют права и обязанности сторон в связи с данным запросом предложений.

1. Любые уведомления, письма, предложения, иная переписка и действия председателя, членов, секретаря закупочной комиссии и иных работников Заказчика и Организатора закупки относительно условий, сроков проведения, предмета настоящей закупочной процедуры носят исключительно информационный характер и не являются офертой либо акцептом. 

1. Обжалование

1. Все споры и разногласия, возникающие в связи с проведением закупки, в том числе - касающиеся исполнения Заказчиком, Организатором закупки и Участниками закупочной процедуры/Участником запроса предложений своих обязательств, решаются с обязательным соблюдением досудебного претензионного порядка их рассмотрения. Для реализации этого порядка заинтересованная сторона в случае нарушения ее прав обращается с претензией к другой стороне. Сторона, получившая претензию, направляет другой стороне мотивированный ответ на претензию в течение 10 рабочих дней с момента ее получения.

1. В рамках реализации положений пункта 1.3.1 Участник закупочной процедуры/Участник запроса предложений имеет право обжаловать действия (бездействие) Заказчика, Организатора закупки, закупочной комиссии, если такие действия (бездействие) нарушают его права и законные интересы, направив жалобу на имя руководителя Заказчика по адресу и реквизитам, указанным в пункте 2 Информационной карты. 

1. Обжалование действий (бездействия) Заказчика, Организатора закупки, закупочной комиссии в порядке, предусмотренном пунктом 1.3.2, допускается в любое время с момента размещения извещения о проведении запроса предложений на официальном сайте и не позднее чем через 10 дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений, протокола рассмотрения заявок на участие в запросе предложений (в случае признания настоящей закупочной процедуры несостоявшейся) или извещения об отказе от проведения настоящей закупочной процедуры.

1. Условия и положения извещения и документации о проведении запроса предложений могут быть обжалованы до окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений. 

1. Жалоба рассматривается руководителем Заказчика в срок, не превышающий 10 рабочих дней. Данный срок может быть продлен по мотивированному решению руководителя Заказчика.  

1. По результатам рассмотрения жалобы руководитель Заказчика имеет право:

1. отказать в удовлетворении жалобы, признав ее необоснованной;

1. удовлетворить жалобу полностью или частично, направив Организатору закупки, закупочной комиссии заключение о пересмотре обжалуемых решений, за исключением случаев, когда следствием приостановки процедуры может, появиться угроза безопасности, жизни и здоровью граждан.

1. Решение о результатах рассмотрения жалобы доводится до заявителя жалобы и стороны, действия которой обжалуются, в течение 10 рабочих дней со дня принятия такого решения

1. Если разногласия не разрешены в вышеуказанном досудебном порядке, а также в случае истечения указанных в пунктов 1.3.3 и 1.3.4 сроков, Участник закупочной процедуры/Участник запроса предложений вправе обратиться в Арбитражный суд по месту нахождения Заказчика, Организатора закупки.
1. Организатор закупки вправе предложить Участнику закупочной процедуры/Участнику запроса предложений разрешение разногласий в согласованном Третейском суде.

1. Вышеуказанные нормы не могут рассматриваться как какое-либо ограничение права обращения Участников закупочной процедуры/Участников запроса предложений в суд.
2. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ

2. Основные используемые термины и определения
2. договор – договор, заключаемый для удовлетворения потребностей Заказчика в продукции; в соответствии со ст. 154 ГК РФ понимается двух- или многосторонняя сделка;

2. документация по запросу предложений (закупочная документация, документация) – комплект документов, содержащий необходимую и достаточную информацию для участия в запросе предложений, в том числе о предмете закупки, требованиях к Участникам закупочной процедуры, требованиях к закупаемой продукции, условиях участия и правилах проведения процедуры закупки, правилах подготовки, оформления и подачи заявок на участие в запросе предложений, правилах выбора победителя, а также об условиях договора, заключаемого по результатам запроса предложений;

2. заинтересованность в совершении Заказчиком сделки – определяется в соответствии со статьей 22 Федерального закона от 14 ноября 2002 года № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях»;

2. Заказчик – организация, указанная в пункте 2 Информационной карты; 
2. закупка (процедура закупки) - последовательность действий, осуществляемая в соответствии с  Положением о закупке и правилами, установленными настоящей документацией о проведении запроса предложений, в результате которой Организатор закупки производит выбор поставщика с целью заключения договора между поставщиком и Заказчиком, по которому Заказчик выступает в качестве плательщика денежных средств;
2. закупочная комиссия – коллегиальный орган, заранее сформированный Заказчиком для принятия решений в рамках настоящего запроса предложений в соответствии с Положением о закупке;

2. запрос предложений - конкурентный способ закупки, при котором Организатор закупки заранее информирует поставщиков о потребности в продукции, приглашает подавать предложения и после одного или нескольких этапов может заключить договор с Участником, предложение которого наиболее соответствует объявленным требованиям;
2. заявка на участие в запросе предложений (заявка) – комплект документов, содержащих предложение Участника закупочной процедуры, направленный Организатору закупки по форме, в составе и в порядке, установленными в закупочной  документации;

2. инициатор закупки - сотрудник или функциональное подразделение Заказчика, заинтересованное в заключении соответствующего договора и обеспечивающее его заключение, в том числе - посредством инициирования закупочных процедур (подготовки заявки на закупку);
2. крупная сделка - сделка или несколько взаимосвязанных сделок, связанных с приобретением, отчуждением или возможностью отчуждения Заказчиком прямо либо косвенно имущества, стоимость которого определяется в соответствии  со статьей 23 Федерального закона от 14 ноября 2002 года № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях»;

2. лот – часть закупаемой продукции, явно обособленная в закупочной документации, на которую в рамках данной процедуры допускается подача отдельного предложения и заключение отдельного договора;
2. Организатор закупки (Организатор)- организация, указанная в пункте 3 Информационной карты, осуществляющая в рамках своих полномочий подготовку и проведение запроса предложений;
2. открытый запрос предложений – запрос предложений, в котором может принять участие любое лицо;
2. официальный сайт - официальным сайтом в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, на котором размещается информация о закупочной деятельности Заказчика, является сайт www.zakupki.gov.ru; в период до 01 июля 2012 года (или иной срок, если таковой будет установлен Правительством Российской Федерации) всё, относящиеся к официальному сайту, рассматриваются как относящееся к сайту Заказчика http://www.ssk63.ru/;
2. переторжка - специальная процедура, направленная на добровольное снижение цен Участниками запроса предложений с целью повысить их предпочтительность для Организатора закупки (Заказчика),

2. победитель запроса предложений – Участник запроса предложений, который по решению закупочной комиссии предложил лучшие условия выполнения договора в соответствии с критериями, установленными в документации по проведению запроса предложений;
2. поставщик  - любое лицо (поставщик, подрядчик, исполнитель), с которым Заказчик заключает гражданско-правовой договор на поставку продукции для нужд Заказчика и за счет средств Заказчика;
2. продукция - товары, работы, услуги, иные объекты гражданских прав, приобретаемые Заказчиком на возмездной основе; под иными объектами гражданских прав понимаются имущественные права, интеллектуальная собственность и нематериальные блага;
2. Участник закупочной процедуры – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного Участника закупочной процедуры, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного Участника закупочной процедуры, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного Участника закупочной процедуры, выразившее заинтересованность в участии в запросе предложений; выражением заинтересованности является - запрос документации по запросу предложений, запрос о разъяснении документации по запросу предложений, предоставление обеспечения заявки на участие в запросе предложений, подача заявки на участие в запросе предложений;
2. Участник закупки (Участник запроса предложений) – Участник закупочной процедуры, представивший заявку на участие в запросе предложений, в отношении которого принято решение закупочной комиссии о допуске к участию в запросе предложений;
эксперт – лицо, обладающее специальными знаниями в областях, относящихся к предмету закупки, и привлекаемое для их использования в рамках закупочной процедуры. 

3. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ. 

3. Общий порядок проведения запроса предложений
3. Запрос предложений проводится в следующем порядке:

3. Размещение Извещения о проведении запроса предложений и закупочной документации и их предоставление Участникам закупочной процедуры (подраздел 3.2);

3. Подготовка Участниками закупочной процедуры своих заявок на участие в запросе предложений; разъяснение Организатором закупки документации по запросу предложений (при необходимости) (подразделы 3.3 - 3.10);

3. Подача заявок на участие в запросе предложений и их прием (подраздел 3.12);

3. Вскрытие конвертов с заявками на участие в запросе предложений (подраздел 3.14);

3. Отборочная стадия рассмотрения заявок на участие в запросе предложений (подраздел 3.17);

3. Переторжка (подраздел  3.19); 

3. Оценочная стадия рассмотрения заявок на участие в запросе предложений (подраздел 3.20);

3. Заключение договора (подраздел 3.23).
3. Предоставление документации по запросу предложений

3. Документация по запросу предложений размещена на официальном сайте (дата и номер Извещения указаны в пункте 4 Информационной карты) и доступна для ознакомления всем желающим без взимания платы.
3. Любое заинтересованное лицо для получения документации в письменной форме вправе обратиться в адрес Организатора в письменной форме (по реквизитам Организатора, указанным в извещении о проведении запроса предложений, в пункте 3 Информационной карты). Организатор закупки в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего письменного запроса направляет такому лицу копию утвержденной документации в письменной форме по адресу, указанному в запросе. Если это предусмотрено извещением о проведении запроса предложений, документация в письменной форме предоставляется после внесения платы в размере, указанном в извещении. Размер платы не должен превышать расходы Организатора закупки на изготовление копии документации по запросу предложений и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи
3. Общие требования к заявке на участие в запросе предложений
3. Участник закупочной процедуры должен подготовить заявку на участие в запросе предложений в письменной виде по формам, установленным в настоящей документации, с приложением полного комплекта документов согласно перечню, определенному пунктом 20 Информационной карты, содержание которых соответствует требованиям настоящей документации.

3. Описание продукции, предлагаемой к поставке в рамках запроса предложений, должно соответствовать требованиям, установленным в пункте 19 Информационной карты. 
3. Участник закупочной процедуры вправе подать только одну заявку на участие в запросе предложений. В случае установления факта подачи одним Участником закупочной процедуры двух и более заявок на участие в запросе предложений при условии, что поданные ранее заявки этим Участником закупочной процедуры не отозваны, все заявки такого Участника закупочной процедуры не рассматриваются (за исключением документов, поданных в соответствии с положениями подраздела 3.8).

3. Каждый документ, входящий в заявку на участие в запросе предложений, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника закупочной процедуры без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). В последнем случае оригинал доверенности включается в состав заявки на участие в запросе предложений. Не допускается использование факсимиле для воспроизведения подписи.
3. Каждый документ, входящий в  заявку на участие в запросе предложений, должен быть скреплен печатью Участника закупочной процедуры (при наличии).

3. Требования пунктов 3.3.4 и 3.3.5 не распространяются на нотариально заверенные копии документов, на документы, переплетенные типографским способом.
3. Предоставляемые в составе заявки на участие в запросе предложений документы должны быть четко напечатаны. Подчистки, дописки, исправления не допускаются за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и заверены печатью Участника закупочной процедуры (при наличии).

3. Все листы заявки на участие в запросе предложений с описью входящих в её состав документов нумеруются, прошиваются в один том нитью, заклеенной бумажной наклейкой, с указанием на нем количества листов в томе, скрепленной печатью Участника закупочной процедуры (при наличии) и подписью Участника закупочной процедуры или уполномоченного им лица. Если предложение состоит из нескольких томов, каждый том должен быть прошит с приложением описи включенных в него документов. Каждый такой том должен иметь сквозную нумерацию страниц. 

3. Соблюдение Участником закупочной процедуры требований, указанных в пункте 3.3.8 означает, что все документы и сведения, входящие в состав заявки на участие в запросе предложений, поданы от имени Участника закупочной процедуры, а также подтверждает подлинность и достоверность представленных в составе заявки документов и сведений.

3. Участник закупочной процедуры должен подготовить оригинал и копии заявки на участие в запросе предложений в соответствии с количеством, указанным в Информационной карте.  Копии подготавливаются путем ксерокопирования каждого документа, входящего в заявку на участие в запросе предложений после их подписания, заверения печатью и проставления сквозной нумерации страниц, но перед сшиванием. В случае наличия расхождений закупочная комиссия будет руководствоваться оригиналом заявки.

3. Кроме оригинала и копий заявки на участие в запросе предложений на бумажном носителе (пункт 3.3.10) Участник закупочной процедуры должен представить копию заявки в электронном виде на запоминающих устройствах для USB или DVD, или CD-R(W). Количество запоминающих устройств указано в  Информационной карте. Указанные носители информации должны быть соответствующим образом помечены с целью их надлежащей идентификации. Указанные копии документов в электронном виде должны быть представлены файлами в формате PDF, являющимися электронными образами документов, представленных в составе заявки на бумажном носителе в формате «один файл – один документ» и файлами в формате Word, Excel. Файлы должны быть размещены в отдельные папки на носителе информации, в названии которых должен быть указан номер и название соответствующего им документа.

3. Ненадлежащее исполнение Участником закупочной процедуры требований, предусмотренных настоящей документацией, к составу, оформлению и содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в запросе предложений, а также к описанию продукции, предлагаемой к поставке, может являться основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений такого Участника закупочной процедуры.

3. Срок действия заявки на участие в запросе предложений
3. Заявка на участие в запросе предложений действительна в течение срока, указанного Участником закупочной процедуры в форме 6.1, но не менее чем 60 календарных дней со дня, следующего за днем окончания подачи конвертов с заявками.

3. Официальный язык запроса предложений

3. Предложение, подготовленное Участником закупочной процедуры, а также вся корреспонденция и документация, связанная с запросом предложений, которыми обмениваются Участники закупочной процедуры/Участники запроса предложений, Организатор закупки и Заказчик, должны быть написаны на русском языке. 

3. Любые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные Участником закупочной процедуры/Участником запроса предложений, могут быть составлены на иностранном языке, если такие материалы сопровождаются точным, нотариально заверенным переводом на русский язык (в случаях предусмотренных действующим законодательством РФ на документах должен быть проставлен апостиль компетентного органа государства, в котором этот документ был составлен).

3. Использование других языков для подготовки заявки на участие в запросе предложений, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 3.5.2, может быть расценено закупочной комиссией как несоответствие заявки требованиям, установленным настоящей документацией.

3. Валюта заявки на участие в запросе предложений
3. Все суммы денежных средств в заявке на участие в запросе предложений, должны быть выражены в валюте, установленной в пункте 12 Информационной карты.

3. Выражение денежных сумм в других валютах может быть расценено закупочной комиссией как несоответствие заявки на участие в запросе предложений требованиям, установленным настоящей документацией.

3. Начальная (максимальная) цена договора (цена лота)

3. Начальная (максимальная) цена договора указана в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 9 Информационной карты.

3. Альтернативные предложения

3. Участник закупочной процедуры помимо основного предложения вправе подготовить и подать альтернативные предложения, касающиеся отдельных элементов основного технико-коммерческого предложения.

3. Возможность подачи альтернативных предложений и их максимальное количество указаны в пункте 24 Информационной карты.

3. Альтернативные предложения могут сопровождаться альтернативными ценами. При этом альтернативные предложения, по сути отличающиеся от основного только ценой, рассматриваться не будут.

3. К альтернативным предложениям требования пункта 3.3.3 не относятся.

3. Альтернативное предложение должно быть ясно выделено в составе заявки (указываются те пункты, разделы и т.д. основного предложения, вместо которых предлагаются альтернативные).

3. Обеспечение заявки на участие в запросе предложений
3. В случае если извещением о проведении запроса предложений и пунктом 13 Информационной карты установлено требование обеспечения заявки на участие в запросе предложений (далее – обеспечение заявки), Участник закупочной процедуры должен предоставить в составе своей заявки на участие в запросе предложений обеспечение заявки в форме, в размере и в сроки, указанные в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 13 Информационной карты.

3. В качестве обеспечения заявки используются только денежные средства.

3. Факт внесения Участником закупочной процедуры денежных средств в качестве обеспечения заявки подтверждается платежным поручением (квитанцией) или копией такого поручения (квитанции).

3. Обеспечение заявки должно быть зачислено по реквизитам счета Заказчика/Организатора закупки, указанным в пункте 13 Информационной карты, не позднее момента окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений, указанного в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 27 Информационной карты.

3. Обеспечение заявки возвращается Заказчиком/Организатором закупки на счет, указанный Участником закупочной процедуры в платежном поручении на перечисление данного обеспечения:

3. в течение пяти рабочих дней со дня принятия Заказчиком/Организатором закупки решения об отказе от проведения запроса предложений;

3. в течение пяти рабочих дней со дня поступления Организатору закупки уведомления об отзыве Участником закупочной процедуры заявки на участие в запросе предложений, если указанный отзыв поступил Организатору закупки до момента начала процедуры вскрытия закупочной комиссией конвертов с заявками;

3. в течение пяти рабочих дней со дня получения опоздавшей заявки (обеспечение возвращается Участнику закупочной процедуры, заявка которого опоздала);

3. в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок на отборочной стадии – Участнику(-ам) закупочной процедуры, не допущенному(-ым) к участию в запросе предложений;

3. в течение пяти рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений – Участникам запроса предложений, которые участвовали в запросе предложений, но не стали победителями, за исключением Участника запроса предложений, заявке которого присвоен второй номер;

3. победителю запроса предложений – в течение пяти рабочих дней со дня заключения с ним договора и (если требовалось) предоставления им обеспечения исполнения обязательств по договору;

3. в течение пяти рабочих дней со дня заключения договора c Участником закупочной процедуры, подавшим единственную заявку на участие в запросе предложений, соответствующую требованиям и условиям, предусмотренным документацией по проведению запроса предложений, или с Участником закупочной процедуры, единственно допущенным к участию в запросе предложений и признанному Участником запроса предложений;

3. Участнику запроса предложений, заявке на участие в запросе предложений которого, присвоен второй номер – в течение пяти рабочих дней со дня заключения договора с победителем или с таким Участником запроса предложений;

3. в течение пяти рабочих дней со дня принятия Заказчиком/Организатором закупки решения о незаключении договора по результатам запроса предложений.

3. Допускается задержка возврата обеспечения заявок на участие в запросе предложений в случае поступления жалобы на действия (бездействия) Заказчика, Организатора закупки, закупочной комиссии на время рассмотрения такой жалобы.

3. Обеспечение заявки на участие в запросе предложений может быть удержано в случае уклонения лица, с которым заключается договор, от заключения такого договора. 
3. Обеспечение заявки на участие в запросе предложений может быть удержано при отзыве либо изменении поданной заявки Участником закупочной процедуры/Участником запроса предложений, если такой отзыв (изменение) проведены после окончания установленного документацией о запросе предложений срока подачи заявок на участие в запросе предложений.

3. При наступлении случая, указанного в пунктах 3.9.7 и 3.9.8, Организатор закупки уведомляет об удержании денежных средств, внесенных в качестве обеспечения заявки на участие в запросе предложений, в пользу Заказчика.

3. Разъяснение положений документации по проведению запроса предложений

3. Любой Участник закупочной процедуры вправе направить Организатору закупки официальный письменный запрос за подписью уполномоченного лица Участника закупочной процедуры о разъяснении положений документации по проведению запроса предложений, по контактным реквизитам Организатора закупки, указанным в извещении о проведении запроса предложений, не позднее, чем за 5 (пять) дней до дня окончания подачи заявок на участие в запросе предложений.

3. Организатор закупки в течение 3 (трех) дней со дня поступления вышеуказанного запроса предоставляет всем Участникам закупочной процедуры разъяснения путем их размещения на официальном сайте без ссылки на лицо, направившее запрос о разъяснении. 

3. Организатор закупки вправе не отвечать на запросы о разъяснении положений документации по проведению запроса предложений, поступившие позднее срока, установленного в пункте 3.10.1.

3. Участник закупочной процедуры/Участник запроса предложений не вправе ссылаться на устную информацию, полученную от Организатора закупки.
3. Внесение изменений в документацию по проведению запроса предложений

3. Заказчик/Организатор закупки по собственной инициативе или в соответствии с запросом Участника закупочной процедуры до истечения срока окончания приема заявок на участие в запросе предложений вправе по любой причине внести изменения в извещение о проведении запроса предложений, закупочную документацию. Изменение предмета запроса предложений не допускается.

3. Любое изменение документации по проведению запроса предложений является неотъемлемой ее частью.

3. Изменения, вносимые в извещение о проведении запроса предложений, закупочную документацию размещаются Организатором закупки на официальном сайте не позднее чем в течение трех дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений.
3. Организатор закупки по решению Заказчика или закупочной комиссии вправе принять решение о продлении срока окончания подачи заявок на участие в запросе предложений в любое время до даты окончания их подачи. В течение трех дней со дня принятия указанного решения такие изменения размещаются Организатором закупки в порядке, установленном в пункте 3.11.3.

3. Если Организатор закупки продлевает срок подачи заявок на участие в запросе предложений, то Участник закупочной процедуры, уже подавший заявку, вправе принять любое из следующих решений:

3. отозвать поданную заявку на участие в запросе предложений;

3. не отзывать поданную заявку на участие в запросе предложений, продлив при этом срок её действия на соответствующий период времени и изменив его (при желании);

3. не отзывать поданную заявку на участие в запросе предложений и не изменять срок её действия, при этом заявка утрачивает свою силу в первоначально установленный в ней срок; при этом закупочная комиссия не праве отклонить поданную заявку на участие в запросе предложений на основании несоответствия срока её действия вновь установленному, если в течение старого срока действия заявки закупочная комиссия успевает выбрать победителя и Заказчик успевает заключить договор с ним.

3. Подача и прием конвертов с заявками на участие в запросе предложений
3. Участник закупочной процедуры должен поместить оригинал и копию заявки на участие в запросе предложений в отдельные конверты, должным образом маркированные надписями «ОРИГИНАЛ» и «КОПИЯ». При этом на каждом конверте указывается наименование и адрес Организатора закупки, полное фирменное наименование Участника закупочной процедуры и его почтовый адрес, наименование и реестровый номер запроса предложений, на участие в котором подается данная заявка. Участник закупочной процедуры также вкладывает в конверт с надписью «КОПИЯ» заявку на участие в запросе предложений в электронном виде в соответствии с пунктом 3.3.11. Все конверты должны быть запечатаны способом, исключающим возможность вскрытия конверта без нарушения их целостности. Запечатанные конверты с заявками на участие в запросе предложений и его копиями помещаются в один внешний конверт. На конверте указывается следующая информация:

3. наименование и адрес Организатора закупки в соответствии с извещением о проведении запроса предложений;

3. полное фирменное наименование (фамилия, имя, отчество) Участника закупочной процедуры и его почтовый адрес (сведения о месте жительства);

3. предмет запроса предложений.

3. Участник закупочной процедуры вправе не указывать на внешнем конверте информацию, указанную в подпункте 3.12.1б)
3. Запечатанные конверты с заявками на участие в запросе предложений должны быть направлены Организатору закупки по адресу, указанному в пункте 27 Информационной карты. 

3. Прием заявок на участие в запросе предложений прекращается в день вскрытия конвертов с такими заявками непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в запросе предложений, но не раньше времени, указанного в извещении и в пункте 29 Информационной карты.
3. Организатор закупки регистрирует конверты с заявками на участие в запросе предложений в Журнале регистрации конвертов, поступившие в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 27 Информационной карты 

3. Организатор закупки вправе предусмотреть разумные меры безопасности в отношении проверки содержимого конвертов с заявками на участие в запросе предложений без их вскрытия. Организатор закупки вправе требовать предъявления лицом, доставившим конверт с заявками на участие в запросе предложений, документа, удостоверяющего его личность.

3. По требованию лица, представившего конверт с заявкой на участие в запросе предложений, Организатор закупки выдает расписку в получении конверта с заявкой, с указанием регистрационного номера, даты и времени получения конверта.

3. Изменение заявок на участие в запросе предложений или их отзыв

3. Участник закупочной процедуры, подавший заявку на участие в запросе предложений, вправе изменить или отозвать свою заявку в любое время до момента начала процедуры вскрытия закупочной комиссией конвертов с  заявками по данному запросу предложений.

3. Подача изменений к заявке на участие в запросе предложений осуществляется в соответствии с требованиями подразделов 3.3- 3.6, 3.12. В этом случае Участник закупочной процедуры готовит следующие документы:

3. обращение к Организатору закупки с просьбой об изменении заявки на участие в запросе предложений на бланке организации (для юридического лица);

3. перечень изменений в заявку на участие в запросе предложений с указанием документов первоначальной заявки, которых данные изменения касаются;

3. новые версии документов, которые изменяются. 

3. Для отзыва заявки на участие в запросе предложений Участник закупочной процедуры, подавший заявку, предоставляет Организатору закупки уведомление об отзыве в письменном виде, подписанное уполномоченным лицом Участника закупочной процедуры. В случае если уведомление подписано лицом, уполномоченным руководителем Участника закупочной процедуры, к уведомлению должен быть приложен документ, подтверждающий полномочия такого лица. В уведомлении указывается наименование запроса предложений, по которому отзывается данная заявка на участие в запросе предложений, наименование и почтовый адрес Участника закупочной процедуры, отзывающего заявку, способ возврата заявки (в случае такой необходимости). Расходы по возврату отзываемой Участником закупочной процедуры заявки на участие в запросе предложений относятся на его счет.

3. Предоставление изменений или отзыва заявки на участие в запросе предложений, их прием и регистрация осуществляется в порядке, аналогичном порядку, определенному подразделом 3.12. В случае изменений заявки на участие в запросе предложений на конверте дополнительно указывается «Изменение заявки на участие в запросе предложений».

3. В случае неисполнения требований пунктов 3.13.1 - 3.13.4 закупочная комиссия вправе считать, что документы, указанные в подразделе 3.13, не поданы.

3. Вскрытие конвертов с заявками на участие в запросе предложений
3. Комиссия вскрывает все конверты с заявками на участие в запросе предложений в присутствии представителей Участников закупочной процедуры, которые вправе принять в этом участие, во время и в месте, указанные в извещении и в пункте 29 Информационной карты.

3. Для оформления пропуска на территорию организации, где будет проходить заседание закупочной комиссии по вскрытию конвертов с заявками на участие в запросе предложений, представителям Участников закупочной процедуры необходимо не позднее, чем за 1 рабочий день до даты вскрытия конвертов с заявками, направить ответственному лицу Организатора закупки, указанному в пункте 3 Информационной карты, заявку на оформление пропуска с указанием наименования Участника закупочной процедуры, полных фамилий, имен, отчеств тех лиц, которые будут присутствовать на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений. Заявка на оформление пропуска может направляться с использованием любых средств связи, включая почтовую и электронную, а также путем передачи по факсимильной связи. При этом ответственность за своевременность получения Организатором закупки такой заявки на оформление пропуска несет Участник закупочной процедуры.

3. Присутствующие на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений Участники закупочной процедуры или их представители, выразившие желание присутствовать при вскрытии конвертов должны зарегистрироваться в Журнале регистрации Участников (представителей) закупочной процедуры. Организатор закупки вправе требовать документы, удостоверяющие личность.

3. В день вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений непосредственно перед вскрытиями конвертов с заявками (или в случае проведения запроса предложений по нескольким лотам перед вскрытием конвертов с заявками, поданными в отношении каждого лота), но не раньше времени, указанного в извещении и в пункте 29 Информационной карты закупочная комиссия обязана объявить присутствующим на вскрытии таких конвертов о возможности подать заявки на участие в запросе предложений, изменить или отозвать поданные заявки до вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений.

3. Закупочной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в запросе предложений Участников закупочной процедуры, которые поступили Организатору закупки до окончания срока подачи заявок. 

3. При вскрытии конвертов с заявками на участие в запросе предложений Участников закупочной процедуры объявляются следующие сведения: 
3. наименование запроса предложений;

3. общее количество заявок на участие в запросе предложений;

3. начальную (максимальную) цену договора (если устанавливалась);

3. о содержимом конверта (предложение на участие в запросе предложений, ее изменение, отзыв);

3. наименование и место нахождения Участника закупочной процедуры;

3. краткое описание предмета закупки, указанного в заявке на участие в запросе предложений;
3. цену заявки на участие в запросе предложений;

3. для конвертов с изменениями и отзывами заявок — существо изменений или факт отзыва заявки;

3. любую другую информацию, которую закупочная комиссия сочтет нужным огласить (в одинаковом объеме в отношении каждой из заявок).

3. Закупочная комиссия не оглашает отозванные в установленном порядке заявки на участие в запросе предложений.

3. Заявки, не вскрытые и не зачитанные в порядке, указанном в пунктах 3.14.1, 3.14.5, 3.14.6, не могут в дальнейшем приниматься в данной закупке к рассмотрению ни при каких условиях.
3. По результатам процедуры вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений закупочная комиссия подписывает протокол вскрытия конвертов, который должен содержать следующие сведения:

3. поименный состав присутствующих на процедуре вскрытия членов закупочной комиссии;

3. общее количество поступивших конвертов;

3. наименование, место нахождения Участников закупочной процедуры, отозвавших заявки (если были);

3. наименование, место нахождения Участников закупочной процедуры, изменивших заявки (если были), а также суть таких изменений;

3. наименование, место нахождения Участников закупочной процедуры, подавших заявки, а также предмет и цены заявок;

3. иная информация, которая была оглашена в ходе процедуры.

3. Протокол процедуры вскрытия конвертов оформляется и подписывается не позднее следующего рабочего дня после проведения процедуры вскрытия конвертов.

3. Протокол должен быть размещен Организатором закупки на официальном сайте не позднее, чем через три дня со дня подписания протокола процедуры вскрытия конвертов.

3. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений, подана только одна заявка на участие в запросе предложений, конверт с указанной заявкой вскрывается, и указанная заявка на участие в запросе предложений рассматривается в порядке, установленном подразделом 3.16.

3. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений подана только одна заявка или не подана ни одна заявка, в протокол вскрытия конвертов вносится информация о признании запроса предложений несостоявшимся.

3. Организатор закупки вправе вести аудио- и видеозапись процедуры вскрытия конвертов.
3. Опоздавшие заявки на участие в запросе предложений
3. Заявки на участие в запросе предложений, поданные по адресу, указанному в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 3 Информационной карты и полученные Организатором закупки после окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений и не принятые Организатором закупки, вскрываются (в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) Участника закупочной процедуры) и возвращаются такому Участнику.

3. Участник закупочной процедуры при отправке заявки на участие в запросе предложений по почте несет риск того, что его заявка будет доставлена по неправильному адресу и/или после окончания срока подачи заявок и признана опоздавшей.

3. Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений. Общие положения.
3. Рассмотрение и оценка поступивших заявок на участие в запросе предложений Участников закупочной процедуры проводится в сроки, установленные извещением о проведении запроса предложений и пунктом 30 Информационной карты.

3. Рассмотрение и оценка заявок на участие в запросе предложений Участников закупочной процедуры/Участников запроса предложений включает: 

3. проведение отборочной стадии, 

3. проведение оценочной стадии (после проведенной по решению закупочной комиссии процедуры переторжки). 

3. По решению закупочной комиссии отборочная и оценочная стадии могут быть объединены с оформлением единого протокола.

3. Организатор закупки вправе привлекать экспертов к рассмотрению заявок. При этом закупочная комиссия рассматривает оценки и рекомендации экспертов (если они привлекались), однако, может принимать любые самостоятельные решения.

3. Участники закупочной процедуры/Участники запроса предложений не вправе каким-либо способом влиять, участвовать или присутствовать при рассмотрении и оценке заявок на участие в запросе предложений, а также вступать в контакты с лицами, выполняющими экспертизу заявок. Любые попытки Участников закупочной процедуры/Участников запроса предложений повлиять на  закупочную комиссию при рассмотрении и оценке заявок на участие в запросе предложений,  а также оказать давление на любое лицо, привлеченное Организатором закупки, служат основанием для отказа в допуске к участию в запросе предложений (отклонению) таких Участников закупочной процедуры /Участников запроса предложений.

3. В ходе рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе предложений Организатор закупки имеет право запрашивать у соответствующих органов государственной власти, а также юридических и физических лиц, указанных в заявке на участие в запросе предложений, информацию для подтверждения достоверности указанных в такой заявке сведений. 

3. В ходе рассмотрения и оценки заявок Организатор закупки по решению закупочной комиссии вправе направить Участникам закупочной процедуры/Участникам запроса предложений официальные письменные запросы по разъяснению положений заявки, не изменяющие основные условия заявки на участие в запросе предложений, включая изменение коммерческих условий заявки (цены, валюты, сроков и условий поставки, графика поставки или платежа, иных коммерческих условий) или технических условий заявки на участие в запросе предложений (перечня предлагаемой продукции, ее технических характеристик, иных технических условий), при этом данные уточнения не должны изменять предмет проводимой процедуры закупки, объем и номенклатуру предлагаемой Участником продукции.

3. В ходе рассмотрения и оценки заявок Организатор закупки вправе направить Участникам закупочной процедуры/Участникам запроса предложений официальные письменные запросы об исправлении выявленных арифметических и грамматических ошибок в документах, представленных в составе заявки на участие в запросе предложений и направлении Организатору закупки исправленных документов. При исправлении арифметических ошибок в заявках применяются следующие правила:

3. при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами; 

3. при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке, и ценой, получаемой путем суммирования сумм по каждой строке, преимущество имеет цена, указанная в заявке; 

3. при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке;

3. исправление иных ошибок не допускается.
3. Представленные Участниками закупочной процедуры/Участниками запроса предложений сведения по запросу Организатора закупки могут быть приняты к рассмотрению и оценке закупочной комиссией. 

3. При уточнении заявок на участие в запросе предложений Организатором закупки не должны создаваться преимущественные условия одному или нескольким Участникам закупочной процедуры/Участникам запроса предложений.

3. Все направленные Участникам закупочной процедуры/Участникам запроса предложений запросы и полученные от них ответы регистрируются Организатором закупки в журнале запросов-ответов.

3. Срок уточнения Участниками закупочной процедуры/Участникам запроса предложений своих заявок на участие в запросе предложений устанавливается одинаковый и указывается в соответствующем запросе.

3. Отборочная стадия рассмотрения заявок на участие в запросе предложений
3. Закупочная комиссия в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 30 Информационной карты осуществляет рассмотрение представленных заявок на участие в запросе предложений и Участников закупочной процедуры на предмет их соответствия требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, Положением о закупке и настоящей закупочной документацией. 

3. В рамках отборочной стадии закупочная комиссия проверяет:

3. состав, содержание и оформление заявок на участие в запросе предложений и их соответствие требованиям настоящей закупочной документации, изложенным в пункте 20 Информационной карты;

3. достоверность сведений и документов, поданных в составе заявки на участие в запросе предложений;

3. соответствие Участников закупочной процедуры требованиям настоящей закупочной документации, изложенным в пункте 14 Информационной карты (включая проверку соответствия субподрядчиков, поставщиков, соисполнителей);

3. соответствие коммерческого и технического предложения (технические характеристики предлагаемой продукции и предлагаемые договорные условия) требованиям настоящей закупочной документации;
3. соответствие описания продукции, предлагаемой в рамках запроса предложений, представленной в заявке на участие в запросе предложений, на соответствие требованиям, установленным в пункте 19 Информационной карты;

3. соответствие цены заявки на участие в запросе предложений начальной (максимальной) цене, если она установлена в пункте 9 Информационной карты;

3. наличие, а также соответствие размера, условий или порядка предоставления обеспечения заявки требованиям, изложенным в пункте 13 Информационной карты.
3. По итогам отборочной стадии закупочная комиссия на своем заседании в отношении каждого Участника закупочной процедуры принимает решение о допуске к дальнейшему участию в процедуре запроса предложений, либо об отказе в допуске в соответствии с критериями отбора и в порядке, которые установлены в настоящей закупочной документации. 

3. Закупочная комиссия вправе принять решение об отказе в допуске Участнику закупочной процедуры к дальнейшему участию в запросе предложений по следующим основаниям: 
3. несоответствие заявки на участие в запросе предложений требованиям настоящей закупочной документации к составу, содержанию и оформлению заявок на участие в запросе предложений;

3. предоставление недостоверных сведений и документов;

3. несоответствие Участника закупочной процедуры требованиям настоящей закупочной документации;

3. несоответствие коммерческого и технического предложения (технические характеристики предлагаемой продукции и предлагаемые договорные условия) требованиям настоящей закупочной документации;

3. несоответствие описания продукции, предлагаемой к поставке в рамках запроса предложений, требованиям, установленным в закупочной документации;

3. цена, указанная в заявке на участие в запросе предложений, превышает начальную (максимальную) цену (если установлена);
3. отсутствие или несоответствие размера, формы, условий или порядка предоставления обеспечения заявки требованиям закупочной документации.
3. Отказ в допуске к участию в процедуре запроса предложений по основаниям, не указанным в закупочной документации, не допускается.

3. Закупочная комиссия ведет протокол заседания по рассмотрению заявок на отборочной стадии. Протокол должен содержать следующие сведения:

3. наименование запроса предложений;

3. начальную (максимальную) цену договора (если устанавливалась);

3. перечень Участников закупочной процедуры, подавших заявки, и цены таких заявок;

3. решение о допуске Участника закупочной процедуры к дальнейшему участию в запросе предложений либо об отказе в допуске с указанием положений закупочной документации, которым не соответствует Участник закупочной процедуры или его заявка, а также положений такой заявки, которые не соответствуют требованиям закупочной документации;

3. о результатах голосования закупочной комиссии, принявших участие в голосовании;

3. если по результатам рассмотрения заявок только один Участник закупочной процедуры и поданная им заявка были признаны соответствующими условиям запроса предложений, в указанный протокол вносится информация о признании запроса предложений несостоявшимся, а также указываются рекомендации Заказчику по дальнейшим действиям;

3. если по результатам рассмотрения заявок было принято решение об отказе в допуске всем Участникам закупочной процедуры, в указанный протокол вносится информация о признании запроса предложений несостоявшимся.

3. Протокол заседания закупочной комиссии по рассмотрению заявок на отборочной стадии оформляется и подписывается в течение 3 рабочих дней после заседания комиссии. Указанный срок по решению председателя комиссии может быть продлен; при этом председатель закупочной комиссии может принять решение о начале проведения экспертизы заявок до оформления этого протокола.

3. Протокол заседания закупочной комиссии по рассмотрению заявок на отборочной стадии должен быть размещен Организатором закупки на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания данного протокола.

3. Любой Участник закупочной процедуры после размещения протокола рассмотрения заявок вправе направить Организатору закупки в письменной форме запрос о разъяснении причин отказа ему в допуске к дальнейшему участию в запросе предложений. Организатор закупки в течение 3 рабочих дней со дня поступления такого запроса предоставляет Участнику закупочной процедуры в письменной форме соответствующие разъяснения.

3. В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений принято решение об отказе в допуске к участию в данной процедуре запроса предложений всех Участников закупочной процедуры, подавших заявки, или о допуске к участию в запросе предложений и признании Участником запроса предложений только одного Участника закупочной процедуры, запрос предложений признается несостоявшимся.

3. Проведение переговоров с Участниками запроса предложений
3. В любой момент после проведения отборочной стадии рассмотрения заявок, но до переторжки (если предусмотрена) Организатор по решению закупочной комиссии вправе провести переговоры с Участниками запроса предложений. Переговоры проводятся в целях разъяснений заявок либо их улучшения в интересах Заказчика.

3. Переговоры проводятся со всеми Участниками запроса предложений.

3. Переговоры между Организатором закупки и Участником запроса предложений носят конфиденциальный характер и содержание этих переговоров не раскрывается никакому другому лицу без согласия этого Участника.

3. Переговоры от лица Организатора запроса предложений проводятся закупочной комиссией коллегиально, которая вправе привлекать экспертов при их проведении.

3. Переговоры могут быть проведены в отношении любых аспектов заявок Участников запроса предложений, в том числе по снижению цены. 

3. Достигнутые по итогам проведенных переговоров результаты отражаются в журнале запросов-ответов. 

3. Организатор вправе запросить у всех Участников запроса предложений, с которыми проводились переговоры, окончательные заявки на участие в запросе предложений.

3. Участник запроса предложений вправе отказаться от участия в переговорах или не подавать окончательное предложение. В этом случае его заявка остается действующей на первоначальных условиях.

3. Переторжка

3. Если в пункте 26 Информационной карты предусмотрена возможность проведения процедуры переторжки, после проведения отборочной стадии закупочная комиссия вправе принять решение о проведении процедуры переторжки, т. е. предоставление Участникам запроса предложений возможности добровольно повысить предпочтительность их заявки путем снижения первоначальной, указанной в заявки, цены. Снижение цены заявки не должно повлечь за собой изменение иных условий заявки на участие в запросе предложений.

3. Организатор закупки приглашает всех допущенных Участников запроса предложений путем одновременного направления им приглашений к переторжке с указанием в таком приглашении формы, порядка проведения переторжки, сроков и порядка подачи предложений с новыми ценовыми условиями.

3. В переторжке имеют право участвовать все допущенные Участники запроса предложений. Участник запроса предложений вправе не участвовать в переторжке, тогда его заявка остается действующей с ценой, указанной в заявке. Предложения Участника запроса предложений по ухудшению первоначальных условий не рассматриваются, такой Участник считается не участвовавшим в переторжке; при этом его предложение остается действующим с ранее объявленными условиями.

3. Участники запроса предложений, приглашенные на переторжку и изъявившие желание участвовать в ней, должны до срока, установленного в письме, приглашающем на переторжку, представить Организатору закупки запечатанные конверты, в которых содержится документ с  новой ценой и документы, определяющие его коммерческое предложение, откорректированные с учетом новой, полученной после переторжки, цены. Не допускается указания Участниками запроса предложений нескольких вариантов минимальных цен. Конверты должны быть запечатаны таким образом, чтобы обеспечить невозможность просмотра их содержимого до срока вскрытия конвертов, установленного закупочной комиссией.

3. . Участники запроса предложений, подавшие такие конверты, вправе их заменить или отозвать в любое время после их подачи, но не позднее момента вскрытия закупочной комиссией конвертов с ценой переторжки. Оформление, предоставление документов с новой ценой, отзыв или замена, прием и регистрация осуществляется в порядке, аналогичном порядку, определенному подразделами 3.3 – 3.6, 3.12, 3.13, при этом на конверте дополнительно указывается «Предложение с ценой для переторжки».

3. При обнаружении существенных (по мнению закупочной комиссии) нарушений в оформлении документа с минимальной ценой, а также порядка его представления любая цена Участника запроса предложений, заявленная в ходе переторжки, не принимается, и он считается не участвовавшим в этой процедуре.

3. Участники запроса предложений, не представившие в установленный срок конверт с документом с минимальной ценой или представившие его с нарушениями, признанными закупочной комиссией существенными, в переторжке не участвуют. При окончательной оценке закупочная комиссия учитывает их цены, указанные в заявках.

3. Заседание закупочной комиссии по проведению переторжки (вскрытию конвертов с измененными условиями заявки на участие в запросе предложений) проводится в порядке, предусмотренном для процедуры вскрытия конвертов, поступивших на процедуру закупки, с оформлением аналогичного протокола и его размещением на официальном сайте в такие же сроки. На этом заседании имеют право присутствовать представители каждого из Участников запроса предложений, своевременно представивших такие конверты.

3. Оценочная стадия рассмотрения заявок на участие в запросе предложений 
3. В рамках оценочной стадии закупочная комиссия оценивает и сопоставляет заявки Участников запроса предложений в целях выявления лучших условий исполнения договора в соответствии с критериями и порядком оценки, указанными в пунктах 31 и 32 Информационной карты, в срок, указанный в извещении о проведении запроса предложений и в пункте 30 Информационной карты. 

3. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений, закупочной комиссией каждой заявке, относительно других, по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора, присваивается порядковый номер, начиная с первого. Первый номер присваивается заявке, которая набрала наибольшее количество баллов.
3. Закупочная комиссия признает победителем в запросе предложений Участника запроса предложений, который предложил лучшие условия исполнения договора и заявке на участие в запросе предложений которого присвоено первое место. 

3. В процессе оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений ведется протокол заседания комиссии по оценке и сопоставлению заявок на участие в запросе предложений, в котором должны содержаться сведения:

3. наименование запроса предложений;

3. начальную (максимальную) цену договора (если устанавливалась);

3. перечень Участников запроса предложений и цены таких заявок;

3. результаты оценки каждой заявки;

3. о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений решении о присвоении мест в ранжировке по степени предпочтительности;

3. наименование, место нахождения, почтовый адрес победителя запроса предложений, цена его заявки и срок заключения договора.

3. Протокол заседания комиссии по оценке и сопоставлению заявок на участие в запросе предложений оформляется и подписывается в течение 3 рабочих дней после заседания комиссии.

3. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений должен быть размещен Организатором закупки на официальном сайте не позднее чем через три дня со дня подписания данного протокола.

3. Любой Участник запроса предложений после размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений вправе направить Организатору закупки в письменной форме запрос о разъяснении результатов оценки своей заявки. Организатор закупки в течение 3 рабочих дней со дня поступления такого запроса обязан предоставить такому Участнику в письменной форме соответствующие разъяснения.

3. Отстранение Участника запроса предложений

3. В любой момент вплоть до подписания договора закупочная комиссия вправе отстранить Участника запроса предложений, в том числе допущенного, в случаях: 

3. обнаружения недостоверных сведений в заявке и (или) ее уточнениях, существенных для допуска данного Участника к процедуре запроса предложений и (или) установления его места в ранжировке;

3. получения заключение руководителя Заказчика об отмене процедуры запроса предложений, принятое в порядке рассмотрения жалоб в претензионном досудебном порядке.

3. Преддоговорные переговоры

3.  Между Заказчиком и Участником запроса предложений, с которым по результатам проведения закупки заключается договор, по предложению инициатора закупки или по рекомендации закупочной комиссии могут проводиться преддоговорные переговоры (с оформлением протокола таких переговоров), направленные на уточнение условий, не указанных в документации о закупке или заявке на участие в запросе предложений лица, с которым заключается договор, на уточнение мелких и несущественных деталей договора, а также с целью улучшения технико-коммерческого предложения.

3. Запрещаются переговоры, направленные на изменение условий заключаемого договора в пользу лица, с которым заключается договор.

3. Запрещаются переговоры, меняющие существенные условия договора, кроме переговоров:

3. по снижению цены договора без изменения остальных условий договора;

3. по изменению объемов без увеличения цен (расценок), если возможность таких изменений и их предельные значения были предусмотрены документацией о закупке; при увеличении объема закупаемой продукции Заказчик по согласованию с Участником запроса предложений вправе изменить первоначальную цену договора соответственно изменяемому объему продукции, а при внесении соответствующих изменений в договор в связи с сокращением объема закупаемой продукции Заказчик обязан изменить цену договора указанным образом;

3. по сокращению сроков выполнения договора (его отдельных этапов) и (или) улучшению условий для Заказчика: отмена аванса, улучшение технических характеристики продукции и т.д.

3. Заключение договора с победителем запроса предложений

3. Договор с победителем запроса предложений заключается в срок, указанный в пункте 33 Информационной карты.

3. Порядок заключения и исполнения договора, заключаемого по итогам закупочной процедуры, регулируется Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Положением о закупке, иными локальными нормативными актами Заказчика.

3. Проект договора, заключаемого по итогам закупочной процедуры, формируется Организатором закупки и направляется на подписание лицу, с которым заключается договор по результатам проведенного запроса предложений (с учетом преддоговорных переговоров), в течение 3 (трех) дней с даты размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений, протокола рассмотрения заявок на участие в запросе предложений (если запрос предложений признан несостоявшимся), с даты проведенных преддоговорных переговоров (в случае проведения).
3. Лицо, с которым заключается договор по результатам проведенного запроса предложений, в течение 3 (трех) дней с даты получения проекта договора в соответствии с пунктом 3.23.3 предоставляет Заказчику подписанный со своей стороны и заверенный печатью (при наличии) проект договора.
3. В случае если в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации либо особенностью заключаемого договора, для его заключения необходимо согласие, одобрение собственника, договор заключается только после прохождения соответствующих корпоративных процедур (согласия, одобрения собственника), а срок, указанный в пункте 3.23.1, отсчитывается с даты получения такого согласования (согласия, одобрения).
3. Заказчик вправе без объяснения причин отказаться от заключения договора, не возмещая Участнику запроса предложений понесенные им расходы в связи с участием в процедуре запроса предложений. В случае отказа Заказчика от заключения договора Организатор закупки публикует соответствующее извещение на официальном сайте.
3. В случае если Участник закупки, обязанный заключить договор, не предоставил Заказчику в срок, указанный в пункте 3.23.4 закупочной документации, подписанный им договор, либо не предоставил (в срок, установленный в соответствии с настоящей закупочной документацией) надлежащее обеспечение исполнения договора (если требование о предоставлении обеспечения договора было предусмотрено в закупочной документации), такой Участник признается уклонившимся от заключения  договора. В случае уклонения Участника закупки от заключения договора внесенное им обеспечение заявки не возвращается (если требование о предоставлении обеспечения заявки на участие в запросе предложений было предусмотрено в закупочной документации). 

3. В случае уклонения победителя запроса предложений от заключения договора закупочная комиссия вправе:

3. рекомендовать Заказчику обратиться в суд с иском о понуждении такого победителя запроса предложений заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора победителем запроса предложений, или

3. выбрать новым победителем в запросе предложений Участника закупки, занявшего следующее место, а также дать рекомендацию Заказчику провести переговоры с новым победителем по уменьшению цены его заявки, или

3. отказаться выбирать нового победителя и прекратить процедуру запроса предложений без заключения договора по его результатам.

3. На основании решения закупочной комиссии Заказчик может провести переговоры с новым победителем по уменьшению цены его заявки.

3. Факт уклонения победителя запроса предложений от заключения договора оформляется Заказчиком соответствующим заявлением, которое передается в закупочную комиссию.

3. В случае, если запрос предложений признан несостоявшимся в связи с тем, что по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений была подана только одна заявка и эта заявка была признана соответствующей требованиям и условиям, предусмотренным документацией, либо только один Участник закупочной процедуры был признан Участником запроса предложений, Заказчик вправе заключить договор с таким Участником в порядке и сроки, предусмотренные настоящим подразделом.

3. Обеспечение исполнения договора

3. В случае если это указано в пункте 34 Информационной карты, победитель запроса предложений или Участник закупки, с которым заключается договор в соответствии с подпунктом 3.23.8б) настоящей документации, должен предоставить обеспечение исполнения договора и/или возврата аванса и/или гарантийных обязательств в сроки и в порядке, предусмотренном проектом договора (раздел 7).

3. Обеспечение исполнения договора и/или возврата аванса и/или гарантийных обязательств должно быть представлено в виде безотзывной банковской гарантии или перечисления Заказчику в залог денежных средств.

3. Размер обеспечения исполнения договора и/или обеспечения возврата аванса указаны в пункте 34 Информационной карты. Обеспечение исполнения договора и/или возврата аванса должно быть предоставлено в сроки, установленные проектом договора (раздел 7) и/или пунктом 34 Информационной карты.

3. Банковская гарантия должна соответствовать требованиям, установленным статьями 368 – 378 Гражданского кодекса Российской Федерации, а также иным законодательством Российской Федерации. 

3. Бенефициаром в банковской гарантии должен быть указан Заказчик, принципалом – победитель запроса предложений или Участник запроса предложений, с которым заключается договор, гарантом – банк, выдавший банковскую гарантию.

3. Выбор гаранта должен быть согласован Заказчиком.

3. В банковской гарантии в обязательном порядке должна быть указана сумма, в пределах которой банк гарантирует исполнение обязательств по договору, заключаемому по результатам запроса предложений, которая должна быть не менее суммы, установленной в пункте 34 Информационной карты.

3. Банковская гарантия должна содержать указание на договор, исполнение которого она обеспечивает путем указания на стороны договора, название предмета договора и, по возможности, ссылку на протокол оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений как основание заключения договора. 

3. В банковской гарантии прямо должно быть предусмотрено безусловное право бенефициара на истребование суммы банковской гарантии полностью или частично в случае неисполнения принципалом своих обязательств по договору в предусмотренные сроки или расторжения договора и отказа его вернуть полученную сумму аванса. При этом должно быть предусмотрено, что для истребования суммы обеспечения бенефициар направляет гаранту только письменное требование и документы, подтверждающие выплату принципалу аванса.

Банковская гарантия должна содержать указание на согласие гаранта с тем, что изменения и дополнения, внесенные в договор, не освобождают его от обязательств по соответствующей банковской гарантии.

4. ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ЗАКУПОЧНОЙ ПРОЦЕДУРЫ, ДОКУМЕНТАМ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫМ В СОСТАВЕ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ 
4. Общие требования к Участникам закупочной процедуры
4. Участником закупочной процедуры может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного Участника закупочной процедуры, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного Участника закупочной процедуры, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного Участника закупочной процедуры, которые соответствуют требованиям, указанным в настоящем разделе.
4. Обязательные требования к Участникам закупочной процедуры
4. К Участникам закупочной процедуры предъявляются следующие обязательные требования:
4. соответствие Участников закупочной процедуры требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки, в том числе - обладание необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку товаров, выполнение работ или оказание услуг в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и если такие товары, работы, услуги приобретаются в рамках заключаемого договора;
4. непроведение ликвидации Участника закупочной процедуры - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника закупочной процедуры - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
4. неприостановление деятельности Участника закупочной процедуры в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в запросе предложений;
4. отсутствие у Участника закупочной процедуры задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника закупочной процедуры по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период; Участник закупочной процедуры считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в запросе предложений не принято.
4. Дополнительные требования к Участникам закупочной процедуры
4. Организатор закупки вправе установить следующие дополнительные требования к Участникам закупочной процедуры:
4. отсутствие сведений об Участнике закупочной процедуры в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 5 Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц»;

4. отсутствие сведений об Участниках закупочной процедуры в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 19 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

4. обладание Участниками закупочной процедуры исключительными правами на объекты интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением контракта Заказчик приобретает права на объекты интеллектуальной собственности.

4. При проведении запроса предложений Заказчик вправе установить измеряемые квалификационные требования к Участникам закупочной процедуры, в том числе:

4. наличие финансовых, материально-технических средств, кадровых ресурсов, а также иных возможностей (ресурсов), необходимых для выполнения условий договора;

4. профессиональная компетентность, положительная деловая репутация, надежность, наличие опыта осуществления поставок, выполнения работ или оказания услуг;

4. иные квалификационные требования, связанные с предметом закупки.

4. Требования к Участникам закупочной процедуры (в том числе, дополнительные и конкретные квалификационные требования) в рамках настоящего запроса предложений установлены в пунктах 0, 14.2, Ошибка! Источник ссылки не найден. Информационной карты.

4. Не допускается предъявлять к Участникам закупочной процедуры требования, которые не указаны в документации о закупке. Требования, предъявляемые к Участникам закупочной процедуры, применяются в равной степени ко всем Участникам закупочной процедуры
4. Если предметом закупки являются проектные, изыскательские, строительные или ремонтные работы и услуги, влияющие на безопасность объектов Заказчика, то указанные требования не должны быть ниже установленных для таких случаев Градостроительным кодексом Российской Федерации.

4. В случае если несколько юридических лиц, физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного Участника закупочной процедуры, требования, установленные в документации по запросу предложений к Участникам закупочной процедуры, предъявляться к каждому из указанных лиц в отдельности, если иное не предусмотрено в пункте 14 Информационной карты.

4. Документы, предоставляемые в составе заявки на участие в запросе предложений
4. Для подтверждения соответствия требованиям, указанным в подразделах 4.2 и 4.3, Участник закупочной процедуры в составе заявки должен приложить документы, указанные в пункте 14 Информационной карты (для иностранных юридических лиц - аналогичные документы, предусмотренные законодательством страны места нахождения юридического лица, оформленные в соответствии с требованиями подраздела 3.5 настоящей Документации).
4. Условия привлечения субпоставщиков и порядок подтверждения их соответствия установленным требованиям приведены в пункте 16 Информационной карты. Возможность привлечения субпоставщиков указана в пункте 15 Информационной карты. 

4. Привлечение субпоставщиков

4. Участники закупочной процедуры могут привлекать субпоставщиков при условии соблюдения нижеприведенных требований. 

4. Участник закупочной процедуры должен доказать закупочной комиссии, что каждый из привлекаемых им субпоставщиков (юридическое или физическое лицо, выполняющее часть поставок, работ, услуг по договору), выполняющий поставки продукции более объема, указанного в пункте 17 Информационной карты:

4. осведомлен о привлечении его в качестве субпоставщика;

4. согласен с выделяемым ему перечнем, объемами и сроками выполняемых поставок продукции;

4. отвечает требованиям настоящей документации по проведению запроса предложений (пункты 0, 14.2, Ошибка! Источник ссылки не найден. Информационной карты) в соответствии с  объемом выполняемых ими обязательств по договору.

4. В связи с вышеизложенным Участник закупочной процедуры готовит заявку на участие в запросе предложений с учетом следующих дополнительных требований:

4. в заявку включаются подписанные с двух сторон соглашения о намерениях заключить договор, в случае признания Участника победителем, между Участником закупочной процедуры и каждым привлекаемым субпоставщиком, с указанием перечня, объема и сроков выполнения, возлагаемых на субпоставщика поставок продукции.

4. заявка должна включать сведения, подтверждающие соответствие каждого субпоставщика установленным в подпункте 4.5.2в) требованиям, в соответствии с  объемом выполняемых им обязательств по договору с предоставлением документов согласно пункту 20 Информационной карты. Форма 6.6 раздела 6 заполняется с указанием организаций субпоставщика и Участника закупочной процедуры и заверяется подписью и печатью Участника закупочной процедуры в соответствии с пунктами 3.3.4, 3.3.5.
4. Заявка на участие в запросе предложений должна включать сведения о распределении объемов поставок, работ, услуг между Участником закупочной процедуры и субпоставщиками.

5. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ
Следующие условия проведения запроса предложений являются неотъемлемой частью настоящей документации, уточняют и дополняют положения разделов 1, 2, 3 и 4 настоящей закупочной документации.
	№ п/п
	Наименование п/п
	Содержание

	1. 
	Предмет запроса предложений:
	Право заключения договоров поставки печатной продукции:

Лот № 1 Журналов и бланков;

Лот № 2 Нормативно-технической литературы 

	2. 
	Заказчик:
	Наименование: ЗАО «ССК»
Место нахождения: 443010, Самарская обл., г. Самара, ул. Красноармейская, д.1
Почтовый адрес: 443068, г. Самара, ул. Межевая, д.7
Адрес для подачи заявок: 443548, Самарская область, п. Смышляевка, ул. Механиков, д. 3, каб.211
Контактный телефон: +7(846) 933-80-01
Факс: +7(846) 933-80-01
Адрес электронной почты: AleinikovaLS@ssk63.ru

	3. 
	Организатор закупки:
	Наименование: ЗАО «ССК»
Место нахождения: 443010, Самарская обл., г. Самара, ул. Красноармейская, д.1
Почтовый адрес: 443068, г. Самара, ул. Межевая, д.7
Адрес для подачи заявок: 443548, Самарская область, п. Смышляевка, ул. Механиков, д. 3, каб.211
Контактный телефон: +7(846) 933-80-01
Факс: +7(846) 933-80-01
Адрес электронной почты: AleinikovaLS@ssk63.ru

	4. 
	Реестровый номер закупки и дата размещения извещения о проведении запроса предложений на сайте:
	№ 15
«22» августа 2012 г.

	5. 
	Сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг:
	По Лоту 1, 2:
Минимальный срок поставки 10 (Десять) календарных дней, максимальный срок поставки 20 (Двадцать) календарных дней после получения предоплаты.

	6. 
	Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг:
	По Лоту 1, 2: 

443548, Самарская область, п. Смышляевка, ул. Механиков, д. 3

	7. 
	Условия поставки товара, выполнения работ, оказания услуг:
	По Лоту 1, 2:
Условия поставки товара приводятся в разделе 7 закупочной документации «Проект договора поставки»

	8. 
	Форма, сроки и порядок оплаты продукции:
	По Лоту 1, 2:
Покупатель производит оплату за поставляемый Товар на основании счета в порядке предварительной оплаты в размере 50% стоимости Товара, оставшиеся 50% стоимости Товара Покупатель оплачивает в течение 5 (пяти) банковских дней с момента получения Товара. Расчеты осуществляются платежными поручениями. Обязанность Покупателя оплатить Товар считается исполненной в момент зачисления суммы, составляющей цену Договора, на указанный в Договоре корреспондентский счет банка, обслуживающего Поставщика

	9. 
	Начальная (максимальная) цена договора
	По Лоту № 1 ~ 650 000 (Шестьсот пятьдесят тысяч) рублей 00 копеек.
По Лоту № 2 ~ 300 000 (Триста тысяч) рублей 00 копеек.

	10. 
	Структура цены договора
	По Лоту 1, 2: 

Цена заявки на участие в запросе предложений Участника закупочной процедуры должна включать в себя: непосредственную стоимость Товара, все налоги и другие обязательные платежи, транспортные расходы, стоимость доставки до склада Заказчика  и всех сопутствующих услуг,  а также все скидки, предлагаемые Участником закупочной процедуры

	11. 
	Официальный язык запроса предложений
	По Лоту 1, 2:  Русский

	12. 
	Валюта запроса предложений
	По Лоту 1, 2:  Российский рубль

	13. 
	Размер, сроки предоставления обеспечения заявки на участие в запросе предложений, реквизиты счета для его перечисления 
	По Лоту 1, 2:  Обеспечение заявки не требуется

	14. 
	Требования, предъявляемые к Участникам закупочной процедуры и перечень документов, предоставляемых Участниками закупочной процедуры для подтверждения их соответствия установленным требованиям 

	По Лоту 1, 2:  
14.3. Участник закупочной процедуры должен соответствовать следующим обязательным требованиям:
a. соответствие Участников закупочной процедуры требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку продукции, являющейся предметом закупки, в том числе - обладание необходимыми лицензиями или свидетельствами о допуске на поставку такой продукции в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и если такая продукция приобретается в рамках заключаемого договора;

b. непроведение ликвидации Участника закупочной процедуры - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника закупочной процедуры - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

c. неприостановление деятельности Участника закупочной процедуры в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в запросе предложений;

d. отсутствие у Участника закупочной процедуры задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов Участника закупочной процедуры по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период; Участник закупочной процедуры считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в запросе предложений не принято;

14.4. Участник закупочной процедуры должен соответствовать следующим дополнительным требования к Участникам закупочной процедуры:
a. отсутствие сведений об Участнике закупочной процедуры в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном статьей 19 Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

	15. 
	Привлечение субпоставщиков, субподрядчиков, субисполнителей

Условия привлечения субпоставщиков, субподрядчиков, субисполнителей 
	По Лоту 1, 2:  Не допускается привлечение субпоставщиков, субподрядчиков, субисполнителей


	16. 
	Требования, предъявляемые к субпоставщикам, субподрядчикам, субисполнителям, и порядок подтверждения их соответствия установленным требованиям в объеме выполняемых поставок, работ, услуг
	По Лоту 1, 2:  Не допускается привлечение субпоставщиков, субподрядчиков, субисполнителей

	17. 
	Минимальный % от общего объема поставляемой продукции, выше которого требуется представление документов на субпоставщиков 
	По Лоту 1, 2:  Не допускается привлечение субпоставщиков, субподрядчиков, субисполнителей

	18. 
	Требования к поставляемой продукции
	По Лоту 1, 2:  Требования к поставляемой продукции приводятся в разделе 8 закупочной документации «Техническая часть закупочной документации», в том числе: требования к качеству, техническим характеристикам продукции, к её безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Заказчика.

	19. 
	Требования к описанию поставляемой продукции, являющейся предметом закупки, в том числе – к описанию функциональных характеристик (потребительских) свойств товара, его количественных и качественных характеристик, к описанию выполняемой работы, оказываемой услуги, их количественных и качественных характеристик 
	По Лоту № 1:
Участник закупочной процедуры должен предоставить описание Товара, предлагаемого к поставке в соответствии с Формой 3 Раздела 6 и предоставить образец журнала в соответствии с требованиями документации открытого запроса предложений.


	20. 
	Требования к содержанию, формам и составу заявки на участие в запросе предложений
	По Лоту 1, 2:
20.3. заявка на участие в запросе предложений по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (Форма 6.1);

20.4. коммерческое предложение по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (Форма 6.2);

20.5. техническое предложение по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (Форма 6.3) предоставляется только по Лоту № 1. 

20.6. график поставки продукции по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (Форма 6.4);
20.7. протокол разногласий к проекту договора по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (Форма 6.5);

20.8. анкета в соответствии по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей документации (Форма 6.6);
20.9. Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 6.7) предоставляется только по Лоту № 2.
20.10. полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений выписку из единого государственного реестра юридических лиц - оригинал или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за один месяц до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении запроса предложений; 

20.11. копии учредительных документов Участника закупочной процедуры в действующей редакции, заверенные нотариально или заверенные печатью и подписью уполномоченного лица Участника (для юридических лиц), нотариально заверенную копию паспорта гражданина Российской Федерации (для физических лиц);

20.12. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника закупочной процедуры - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании, приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Участника закупочной процедуры без доверенности (далее по тексту - руководитель). В случае, если от имени Участника закупочной процедуры действует иное лицо, заявка должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени Участника закупочной процедуры, заверенную печатью и подписанную руководителем Участника закупочной процедуры (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию такой доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем Участника закупочной процедуры, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия такого лица;

В случае, если получение указанного решения до истечения срока подачи заявки для Участника закупочной процедуры невозможно в силу необходимости соблюдения установленного законодательством и учредительными документами Участника закупочной процедуры порядка созыва заседания органа, к компетенции которого относится вопрос об одобрении или о совершении крупных сделок, Участник закупочной процедуры обязан представить письмо, содержащее обязательство в случае признания его победителем запроса предложений представить вышеуказанное решение до момента заключения договора.

Участник закупочной процедуры вправе приложить к заявке иные документы, которые, по мнению Участника закупочной процедуры, подтверждают соответствие установленным требованиям, с соответствующими комментариями, разъясняющими цель предоставления этих документов.
Все указанные документы прилагаются Участником закупочной процедуры к заявке.

	21. 
	Требования к оформлению заявок на участие в запросе предложений
	По Лоту 1, 2: Установлены в подразделе 3.3 настоящей закупочной документации

	22. 
	Требования к сроку действия заявок на участие в запросе предложений
	По Лоту 1, 2: Заявка на участие в запросе предложений должна быть действительна в течение 60 (шестидесяти) календарных дней со дня, следующего за днем окончания подачи конвертов с заявками

	23. 
	Количество копий заявки на участие в запросе предложений
	По Лоту 1, 2: Оригинал и 1 (Одна) электронная копия (на запоминающих устройствах для USB или DVD, или CD-R(W). Указанные носители информации должны быть соответствующим образом помечены с целью их надлежащей идентификации. Указанные копии документов в электронном виде должны быть представлены файлами в формате PDF, являющимися электронными образами документов, представленных в составе заявки на бумажном носителе в формате «один файл – один документ» и файлами в формате Word, Excel. Файлы должны быть размещены в отдельные папки на носителе информации, в названии которых должен быть указан номер и название соответствующего им документа.


	24. 
	Возможность подачи альтернативных предложений, их максимальное количество
	По Лоту 1, 2: Не допускается

	25. 
	Возможность предоставления Участниками закупочной процедуры в своих заявках встречных предложений по форме и (или) условиям договора либо протокола разногласий
	По Лоту 1, 2: Не допускается



	26. 
	Возможность проведения процедуры переторжки
	По Лоту 1, 2: Допускается



	27. 
	Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в запросе предложений
	По Лоту 1, 2: Заявка подаётся в письменной форме по адресу: 443548, г. Самара, п. Смышляевка, ул. Механиков, д. 3, каб. 211 (с понедельника по четверг с 08:00 до 17:00 часов (обеденное время с 12:00 до 13:00) по пятницам с 08:00 до16:00 (обеденное время с 12:00 до 13:00), кроме выходных и праздничных дней, время местное). При подаче заявки в последний день приема: «04» сентября 2012 года, заявка должна быть подана по адресу: 443068, г. Самара, ул. Межевая, 7 до 10 часов 00 минут местного времени.

	28. 
	Форма, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления Участникам закупочной процедуры разъяснений положений документации по запросу предложений
	Разъяснения положений документации по Запросу предложений: любой участник закупочной процедуры вправе направить организатору закупки запрос о разъяснении положений закупочной документации в срок, не позднее, чем за 5 дней до окончания срока подачи заявок.

	29. 
	Место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений
	По Лоту 1, 2: Вскрытие конвертов с заявками: «04» сентября 2012 года в 10 часов 00 минут местного времени по адресу 443068, г. Самара, ул. Межевая, д.7

	30. 
	Место, дата рассмотрения заявок на участие в запросе предложений и подведения итогов запроса предложений
	По Лоту 1, 2: Рассмотрение, оценка и сопоставление заявок: «06» сентября 2012 года по адресу 443548, г. Самара, п. Смышляевка, ул. Механиков, д. 3



	31. 
	Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений 
	По Лоту № 1: 
· цена договора – 40%;

· срок поставки – 30%;
· качество технического предложения Участника закупки – 30%.
По Лоту № 2:
· цена договора – 40%;
· срок поставки – 30%;
· Квалификация Участника закупочной процедуры – 30%

	32. 
	Порядок оценки заявок на участие в запросе предложений
	32.3. Оценка заявок на участие в запросе предложений осуществляется в следующем порядке.

Оценка и сопоставление заявок на участие в запросе предложений производится закупочной комиссией на основании анализа представленных Участниками запроса предложений документов и сведений.

Оценка заявок производится с использованием не менее 2 критериев оценки, одним из которых является критерий "цена договора" ("цена единицы продукции"), значимость которого не может быть менее 20 процентов.

Для оценки заявки осуществляется расчет итогового рейтинга по каждой заявке. Итоговый рейтинг заявки рассчитывается путем сложения рейтингов по каждому критерию оценки заявки, умноженных на их значимость. Для получения итогового рейтинга по заявке рейтинг, присуждаемый этой заявке по каждому из критериев, умножается на соответствующую каждому критерию значимость. Для расчетов рейтингов применяется коэффициент значимости, равный значению соответствующего критерия в процентах, деленному на 100. 

Рейтинг представляет собой оценку в баллах, получаемую по результатам оценки по критериям. Дробное значение рейтинга округляется до двух десятичных знаков после запятой по математическим правилам округления.

Оценка заявок производится на основании критериев оценки, указанных в п. 31 Информационной карты, в следующем порядке: 

32.4. Рейтинг, присуждаемый заявке на участие в запросе предложений по критерию «цена договора», определяется по формуле:
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где:

Ra i - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

A max - начальная (максимальная) цена договора;

A i -  цена договора, предложенная  i-м Участником.

Значимость критерия (
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): 40%

При оценке заявок на участие в запросе предложений по критерию "цена договора"  лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение Участника запроса предложений с наименьшей ценой договора.

32.5. Рейтинг, присуждаемый заявке на участие в запросе предложений по критерию «Срок поставки», определяется по формуле:
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где:

Rf i - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному критерию;

F max - максимальный срок поставки продукции, установленный Заказчиком в закупочной документации, в единицах измерения срока поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней) с даты заключения договора; 

F min - минимальный срок поставки продукции, установленный Заказчиком в закупочной документации, в единицах измерения срока  поставки (количество лет, кварталов, месяцев, недель, дней) с даты заключения договора; 

F i - предложение, содержащееся в i-й заявке по сроку поставки, в единицах измерения срока (периода) поставки с даты заключения договора.

Значимость критерия (
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): 30%

При оценке заявок на участие в запросе предложений по критерию "срок поставки продукции» лучшим условием исполнения договора по указанному критерию признается предложение Участника запроса предложений с наименьшим сроком (периодом) поставки продукции. 

32.6. Рейтинг, присуждаемый заявке на участие в запросе предложений по критерию «качество технического предложения Участника закупки» определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов закупочной комиссии, присуждаемых этой заявке по указанному критерию. В случае применения нескольких качественных показателей рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «качество технического предложения Участника закупки при закупках работ, услуг», определяется по формуле:

                                    i       i              i
                         Rc  = C  + C  + ... + C ,

                                    i        1        2                k
    где:

    Rc  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному

        i

критерию;
      i

    C   -  значение  в  баллах (среднее арифметическое 

      k

оценок в баллах всех членов закупочной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке по k-й качественной характеристике, где k   -   количество установленных характеристик.

Значимость критерия (
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Для оценки по данному критерию  каждой заявке на участие в запросе предложений выставляется значение от 0 до 100 баллов. В случае если в закупочной документации установлено несколько качественных характеристик, сумма максимальных значений всех характеристик  указанного критерия должна составлять 100 баллов.
При оценке заявок по критерию «качество технического предложения Участника закупки при закупках работ, услуг» заявке на участие в запросе предложений с лучшим техническим предложением присваивается наибольшее количество баллов.
32.7. Рейтинг, присуждаемый заявке на участие в запросе предложений по критерию «квалификация Участника закупки» определяется как среднее арифметическое оценок в баллах всех членов закупочной комиссии, присуждаемых этой заявке по указанному критерию. В случае применения нескольких квалификационных показателей рейтинг, присуждаемый i-й заявке по критерию «квалификация Участника закупки, а также его субподрядчиков (поставщиков, соисполнителей) (если  предусмотрено их привлечение)», определяется по формуле:

                                    i       i              i
                         Rd  = D  + D  + ... + D ,

                                    i         1        2                   k
    где:

    Rd  - рейтинг, присуждаемый i-й заявке по указанному

        i

критерию;

      i

    D   -  значение  в  баллах (среднее арифметическое 

      k

оценок в баллах всех членов закупочной комиссии), присуждаемое комиссией i-й заявке по k-й качественной характеристике, где k   -   количество установленных характеристик.

Значимость критерия (
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Для оценки по данному критерию  каждой заявке на участие в запросе предложений выставляется значение от 0 до 100 баллов. В случае если в закупочной документации установлено несколько квалификационных характеристик, сумма максимальных значений всех характеристик  указанного критерия должна составлять 100 баллов.

32.8. При оценке заявок по критерию «квалификация Участника закупки, а также его субподрядчиков (поставщиков, соисполнителей) (если  предусмотрено их привлечение)» заявке на участие в запросе предложений с лучшим предложением по квалификации Участника закупки, а также его субподрядчиков (поставщиков, соисполнителей) присваивается наибольшее количество баллов.
32.9. Присуждение каждой заявке на участие в запросе предложений порядкового номера по мере уменьшения степени привлекательности предложения Участника запроса предложений производится по результатам расчета итогового рейтинга по каждой заявке. Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг, присваивается первый номер. Первый номер может быть присвоен нескольким заявкам, набравшим наибольший итоговый рейтинг. Дальнейшее распределение порядковых номеров заявок осуществляется в порядке убывания итогового рейтинга. 

	33. 
	Срок, в течение которого победитель запроса предложений должен подписать проект договора либо совершить иные действия, предусмотренные документацией по запросу предложений для его подписания 
	По Лоту 1, 2: Не менее 3 (Трёх) календарных дней и не более 20 (Двадцати) календарных дней с момента размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок.

	34. 
	Обеспечение исполнения договора
	Не требуется

	35. 
	Право заказчика на изменение условия договора, заключаемого по итогам закупки
	При исполнении договора по согласованию заказчика с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) допускается поставка (использование) товара, качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) которого являются улучшенными по сравнению с таким качеством и такими характеристиками товара, указанными в договоре. 


Заказчик по согласованию с участником закупки при заключении и исполнении договора вправе внести изменения в договор в части и на условиях, предусмотренных Положением. Заказчик по согласованию с поставщиком, исполнителем, подрядчиком в ходе исполнения договора вправе изменить не более чем на 10 процентов предусмотренные договором количество товаров, объем работ, услуг при изменении потребности в таких товарах, работах, услугах при условии пропорционального изменения цены договора и с сохранением первоначальной цены за единицу товара, работы, услуги. Цена договора может быть снижена по соглашению сторон без изменения предусмотренных договором количества товаров, объема работ, услуг.


6. ОБРАЗЦЫ ФОРМ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В ЗАЯВКУ НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ
6. Заявка на участие в запросе предложений (форма 1)

6. Форма заявки на участие в запросе предложений
«_____»___________ года 

№__________
Заявка на участие в запросе предложений

по Лоту №_____
Изучив Извещение о проведении запроса предложений, размещенное на официальном сайте [указывается дата размещения Извещения о проведении закупки и номер Извещения], и закупочную документацию, и принимая установленные в них требования и условия запроса предложений,

__________________________________________________________________,

(полное наименование Участника закупочной процедуры – юридического лица с указанием организационно-правовой формы, Ф.И.О. Участника закупочной процедуры – физического лица)

в лице
__________________________________________________________________,
(должность, Ф.И.О. уполномоченного представителя)

действующего на основании
__________________________________________________________________

(указывается документ, на основании которого действует уполномоченный представитель)

предлагает заключить Договор на:

__________________________________________________________________

(предмет договора)

на условиях и в соответствии с коммерческим предложением, техническим предложением, графиком поставки и графиками оплаты, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящей заявке, на общую сумму

	Итоговая стоимость заявки без НДС, руб.
	______________________________

(итоговая стоимость, рублей, без НДС)

	кроме того НДС, руб.
	_____________________________

(НДС по итоговой стоимости, рублей)

	итого с НДС, руб.
	______________________________

(полная итоговая стоимость, рублей, с НДС)


Настоящая заявка имеет правовой статус оферты и действует до «____»_______________________года.

Настоящим подтверждаем, что против _____________________________ [наименование Участника закупочной процедуры] не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решения о признании ______________________________ [наименование Участника закупочной процедуры] банкротом, деятельность ______________________________ [наименование Участника закупочной процедуры] не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает ____ %________________________________ [значение указать цифрами и прописью] балансовой стоимости активов ______________________________ [наименование Участника закупочной процедуры] по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, на имущество не наложен арест по решению суда, административного органа.

В случае признания нас победителем запроса предложений, мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями документации по проведению запроса предложений и условиями нашей заявки на участие в запросе предложений, в течение ____ календарных дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений.

Нами будет представлено обеспечение исполнения договора в виде __________________________ на сумму _________________ в течение ___ дней [указать вид, размер и срок предоставления банковской гарантии] с момента заключения договора 

Нами будет представлено обеспечение возврата аванса в виде ______________________ на сумму ___________ в течение ___ дней [указать вид, размер и срок предоставления банковской гарантии] с момента заключения договора

Нами будет представлено обеспечение исполнения гарантийных обязательств в виде _________________ на сумму __________ в течение ___ дней [указать вид, размер и срок предоставления банковской гарантии] с момента ______________________ (подписания акта сдачи-приемки выполненных работ, оказанных услуг, акта приема-передачи товара и т.п.).

В случае, если нашей заявке на участие в запросе предложений будет присвоен второй номер, а победитель запроса предложений будет признан уклонившимся от заключения договора с Заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями документации по проведению запроса предложений и условиями нашей заявки на участие в запросе предложений.

Мы, _________________________________________________________ [наименование Участника закупочной процедуры] согласны с условием, что сведения о нас будут внесены в публичный реестр недобросовестных поставщиков в следующих случаях, установленных нормами действующего законодательства. 
В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в документации по проведению запроса предложений, информация по сути наших предложений в данном запросе предложений представлена в  документах, указанных в Описи документов, которые являются неотъемлемой частью нашей заявки на участие в запросе предложений – всего на ____________ листах. 
1. Опись документов заявки в соответствии с требованиями пункта 20 Информационной карты: 

	№

п/п
	Наименование документа
	№ 

страницы
	Число

страниц

	1. 
	
	
	

	2. 
	Коммерческое предложение (форма 2)
	
	

	3. 
	Техническое предложение (форма 3)
	
	

	4. 
	…
	
	

	…
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность, на основании чего действует)

6. Инструкции по заполнению

6. заявку на участие в запросе предложений следует оформить на официальном бланке Участника закупочной процедуры. Участник закупочной процедуры присваивает заявке на участие в запросе предложений дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.

6. Участник закупочной процедуры – юридическое лицо должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и место нахождения. Участник закупочной процедуры – физическое лицо должен указать свои Ф.И.О. и место регистрации. 

6. Участник закупочной процедуры должен указать стоимость поставляемой продукции цифрами и словами, в рублях, раздельно без НДС, величину НДС и вместе с НДС в соответствии с итоговым значением коммерческого предложения. Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)».

6. Участник закупочной процедуры должен указать срок действия заявки на участие в запросе предложений согласно требованиям подраздела 3.4.

6. Участник закупочной процедуры должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к заявке на участие в запросе предложений документов, определяющих суть технико-коммерческого предложения Участника закупочной процедуры.

6. Заявка на участие в запросе предложений должна быть подписана и скреплена печатью в соответствии с требованиями пунктов 3.3.4 и 3.3.5. 
6. Коммерческое предложение (форма 2)
6. Форма коммерческого предложения
Приложение 1 к заявке на участие в запросе предложений
от «____»_____________ г. №__________

Наименование и адрес места нахождения 

Участника закупочной процедуры: _____________________________
Коммерческое предложение
по Лоту №______
	№
	Наименование Товара
	Количество, штук
	Цена с НДС, руб.
	Сумма с НДС, руб.

	
	
	
	
	


Срок поставки продукции ____ (прописью) календарных дней
____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность, на основании чего действует)

6. Инструкции по заполнению

6. Участник закупочной процедуры приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данное коммерческое предложение.

6. Участник закупочной процедуры указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и адрес своего места нахождения.

Коммерческое предложение будет служить основой для подготовки соответствующего приложения  к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника закупочной процедуры на подготовку Договора данное Коммерческое предложение следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор в виде сметы/спецификации.

6. Техническое предложение на поставку продукции (форма 3)

6. Форма Технического предложения на поставку

Приложение 2 к заявке на участие в запросе предложений
от «____»_____________ г. №__________

Наименование и адрес места нахождения 

Участника закупочной процедуры: _____________________________
Техническое предложение
по Лоту № 1
	№ п/п
	Требование Заказчика
	Предложение Участника закупочной процедуры
	Комментарии, пояснения

	
	журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.
	 [Здесь участник закупочной процедуры должен указать свое предложение по каждому из требований заказчика]
	 [Здесь участник закупочной процедуры вправе привести соответствующие комментарии и пояснения]

	
	переплетены твердым картонным переплетом
	
	

	
	обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета
	
	

	
	для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро
	
	

	
	содержание журнала согласно Образцов
	
	

	
	двухсторонняя печать формат А4
	
	

	
	ориентация – Книжная (Альбомная)
	
	

	
	количество листов-100
	
	


К техническому предложению на поставку продукции прилагается образец одного журналов.
____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность, на основании чего действует)

6. Инструкции по заполнению

6. Участник закупочной процедуры приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данное техническое предложение.

6. Участник закупочной процедуры указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) адрес своего места нахождения.

6. В техническом предложении описываются все позиции раздела 8 с учетом предлагаемых условий договора (раздел 7). 

6. Техническое предложение будет служить основой для подготовки соответствующего приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника закупочной процедуры на подготовку договора данное предложение следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в договор.

6. График поставки (форма 4)

6. Форма Графика поставки (выполнения работ, оказания услуг)
Приложение 3 к заявке на участие в запросе предложений
от «____»_____________ г. №__________

Наименование и адрес места нахождения 

Участника закупочной процедуры: _____________________________
График поставки
по Лоту № _____
Начало поставки: «___»____________________года.

Окончание поставки: «___»____________________года.

	№ п/п
	Наименование этапа
	График выполнения, в _______ (днях, неделях, месяцах) с момента подписания Договора

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	…

	1. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность, на основании чего действует)

6. Инструкции по заполнению

6. Участник закупочной процедуры указывает дату и номер заявки на участие в запросе предложений (подраздел 6.1).

6. Участник закупочной процедуры указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и адрес своего места нахождения.

6. В данном графике приводятся расчетные сроки всех этапов в рамках договора.

6. График поставки будет служить основой для подготовки соответствующего приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника закупочной процедуры на подготовку Договора данный График поставки следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.

6. Протокол разногласий по проекту Договора (форма 5)

6. Форма Протокола разногласий по проекту Договора

Приложение 4 к заявке на участие в запросе предложений
от «____»_____________ г. №__________

Наименование и адрес места нахождения 

Участника закупочной процедуры: _____________________________
Протокол разногласий к проекту Договора

«Обязательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел 7)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника закупочной процедуры
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


«Желательные» условия Договора

	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел 7)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника закупочной процедуры
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность, на основании чего действует)

6. Инструкции по заполнению Протокола разногласий по проекту Договора

6. Участник закупочной процедуры приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данный протокол разногласий.

6. Участник закупочной процедуры указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и адрес своего места нахождения.

6. Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника закупочной процедуры требований или предложений по изменению проекта Договора (раздел 7), так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом Договора». 

6. В случае наличия у Участника закупочной процедуры предложений по внесению изменений в проект договора, Участник закупочной процедуры должен представить в составе своей заявки на участие в запросе предложений данный протокол разногласий. В подготовленном протоколе разногласий Участник закупочной процедуры должен четко разделить обязательные и желательные для него условия Договора. «Обязательными» здесь считаются предложения и условия, в случае непринятия которых он откажется подписать Договор. «Желательными» здесь считаются предложения по условиям Договора, которые он предлагает на рассмотрение Организатора закупки, но отклонение которых Организатором закупки не повлечет отказа Участника закупочной процедуры от подписания договора в случае признания его победителем закупочной процедуры.

6. Заказчик оставляет за собой право рассмотреть и принять перед подписанием Договора предложения и дополнительные (не носящие принципиального характера) изменения к Договору. В случае, если стороны не придут к соглашению об этих изменениях, стороны будут обязаны подписать Договор на условиях, изложенных в настоящей закупочной документации и заявке на победителя запроса предложений.

6. В любом случае Участник закупочной процедуры должен иметь в виду что:

6. если какое-либо из обязательных Договорных предложений и условий, выдвинутых Участником, будет неприемлемо для Организатора закупки, такая заявка будет отклонена независимо от содержания технико-коммерческих предложений;

в любом случае, предоставление Участником закупочной процедуры протокола разногласий по подготовленному Заказчиком исходному проекту договора не лишает Участника закупочной процедуры и Заказчика права обсуждать эти условия и изменять их в процессе преддоговорных переговоров для достижения соглашения в отношении изменения этих условий.

6. Анкета Участника закупочной процедуры (форма 6)

6. Форма Анкеты Участника закупочной процедуры
Приложение 5 к заявке на участие в запросе предложений
от «____»_____________ г. №__________

Наименование и адрес места нахождения 

Участника закупочной процедуры: _____________________________
Анкета Участника закупочной процедуры
	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике закупочной процедуры

	1. 
	Наименование Участника закупочной процедуры с указанием организационно-правовой формы (для юридического лица) / Фамилия, имя, отчество Участника закупочной процедуры (для физического лица)
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/индивидуального предпринимателя (дата и номер, кем выдано) либо паспортные данные для Участника закупочной процедуры– физического лица
	

	4. 
	ИНН/КПП Участника закупочной процедуры
	

	5. 
	Место нахождения (для юридического лица) / сведения о месте регистрации (для физического лица)
	

	6. 
	Почтовый адрес Участника закупочной процедуры
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника закупочной процедуры в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Контактные телефоны, факс,  адрес электронной почты Участника закупочной процедуры (с указанием кода города)
	

	10. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника закупочной процедуры, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника закупочной процедуры, с указанием должности и контактного телефона
	

	11. 
	Орган управления Участника процедуры закупки – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего запроса предложений и порядок одобрения соответствующей сделки
	

	12. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника закупочной процедуры с указанием должности, контактного телефона, адрес электронной почты
	


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность, на основании чего действует)

6. Инструкции по заполнению

6. Участник закупочной процедуры приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данная анкета.

6. Участник закупочной процедуры – юридическое лицо указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и адрес своего места нахождения. Участник закупочной процедуры – физическое лицо указывает свои Ф.И.О. и адрес регистрации.

6. Участники закупочной процедуры должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

6. В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении договора.

6. Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 7)

6. Форма Справки о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров

Приложение 6 к заявке на участие в запросе предложений
от «____»_____________ г. №__________

Наименование и адрес места нахождения 

Участника закупочной процедуры: _____________________________
Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

	№

п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения) 
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав поставок, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях по перечисленным договорам

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за __________ год 
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за __________ год 
	
	х

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за ____________ месяцев __________ года 

	
	х


____________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность, на основании чего действует)

6. Инструкции по заполнению

6. Участник закупочной процедуры приводит номер и дату заявки на участие в запросе предложений, приложением к которой является данная справка.

6. Участник закупочной процедуры – юридическое лицо указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и адрес своего места нахождения. Участник закупочной процедуры – физическое лицо указывает свои Ф.И.О. и адрес регистрации.

6. В этой форме Участник закупочной процедуры указывает перечень и годовые объемы выполнения аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям разделов 7 и 8.

6. Следует указать не менее ____, но не более ____ аналогичных договоров. Участник закупочной процедуры может самостоятельно выбрать договоры, которые, по его мнению, наилучшим образом характеризует его опыт.

6. Участник закупочной процедуры может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечая данный факт.

7. ПРОЕКТ ДОГОВОРА ПОСТАВКИ 
на закупку нормативно-технической литературы, журналов и бланков
г. Самара                                                                          «____»__________2012г.

_________________________________________________ именуемое в дальнейшем «Поставщик», в лице __________________________________________, действующего на основании _______________, и Закрытое акционерное общество «Самарская сетевая компания» (ЗАО «ССК»), именуемое в дальнейшем «Покупатель», в лице Генерального директора Мухаметшина Виля Сабировича, действующего на основании Устава, далее совместно именуемые «Стороны», заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Поставщик обязуется передать Покупателю нормативно-техническую литературу, журналы и бланки (далее – Товар), а Покупатель принять и оплатить Товар. 

Ассортимент, количество единиц и образцы Товара каждой модели указаны в Спецификации, являющейся неотъемлемой частью Договора (далее-Спецификация).

1.2. Поставщик обязан передать Покупателю следующие относящиеся к Товару документы: счет-фактуру и товарную накладную одновременно с передачей Товара.

2. КАЧЕСТВО ТОВАРА

2.1. Товар по качеству должен соответствовать стандартам, техническим условиям. Иные требования к качеству Товара по сравнению с обязательными устанавливаются сторонами в Спецификации. 

2.2. Поставщик гарантирует качество Товара. В случае поставки Товара ненадлежащего качества замена Товар осуществляется за счет Поставщика.

3. ТАРА И УПАКОВКА

3.1. Поставщик обязан передать Покупателю Товар в следующей таре и (или) упаковке: упаковка и маркировка поставляемого Товара должны соответствовать установленным стандартам (или техническим условиям) и правилам транспортировки для данного вида Товара.

Упаковка Товаров должна обеспечивать надлежащую сохранность Товаров при транспортировке, обработке и хранении на складе.

4. СРОК И ПОРЯДОК ПОСТАВКИ ТОВАРА

4.1. Поставщик обязан передать Товар Покупателю в течение ___ (__________________) календарных дней с момента поступления предоплаты на расчетный счет Поставщика.

4.2. Доставка Товара Покупателю осуществляется силами Поставщика.

4.3. Обязанность Поставщика передать Товар Покупателю считается исполненной в момент вручения Покупателю Товара, по количеству и качеству соответствующего условиям Договора, на складе Покупателя, находящемся по адресу: г. Самара, п. Смышляевка, ул. Механиков, 3. Данный момент определяется датой, указанной в счет-фактуре и товарной накладной.
4.4. Право собственности на Товар и риск случайной гибели или случайной порчи, утраты или повреждения Товара переходит от Поставщика к Покупателю в момент вручения Покупателю Товара, по количеству и качеству соответствующего условиям Договора, на складе Покупателя, находящемся по адресу: г. Самара, п. Смышляевка, ул. Механиков, 3.
5. ПОРЯДОК ПРИЕМКИ ТОВАРА

5.1. Приемка поставляемого Товара осуществляется представителем Покупателя. 

5.2. Качество поставляемого Товара должно соответствовать стандартам, техническим условиям.

5.3. При осуществлении приемки Покупатель обязан осмотреть поставляемый Товар, проверить количество, а также совершить другие необходимые действия, обеспечивающие принятие поставленного Товара.

5.4. При несоответствии количества и качества Товара условиям Договора, Покупатель приостанавливает дальнейшую приемку Товара и составляет Акт, в котором указывает выявленные при приемке дефекты и (или) недостачу.

5.5. О выявленных несоответствиях или недостатках Товара Покупатель незамедлительно уведомляет Поставщика.

6. ЦЕНА ДОГОВОРА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

6.1. Цена Договора составляет __________ рублей (____________________), в том числе НДС 18 % ____________ рублей (__________________________________). Цена Договора включает в себя стоимость Товара и суммы НДС. Транспортные расходы по доставке Товара Покупателю включены в стоимость Товара.

6.2. Цена единицы Товара и общая стоимость Товара каждой модели указаны в Спецификации.

6.3. Покупатель производит оплату за поставляемый Товар на основании счета выставленного Поставщиком в порядке предварительной оплаты в размере 50% стоимости Товара, оставшиеся 50% стоимости Товара Покупатель оплачивает в течение 5 (пяти) банковских дней с момента получения Товара. Расчеты осуществляются платежными поручениями. Обязанность Покупателя оплатить Товар считается исполненной в момент зачисления суммы, составляющей цену Договора, на указанный в разделе 11 Договора корреспондентский счет банка, обслуживающего Поставщика.
7. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

7.1. В случае недопоставки или просрочки поставки Товара Поставщик уплачивает Покупателю неустойку (пени) в размере 0,1 % (ноль целых одна десятая процента) от стоимости не поставленного в срок Товара за каждый день просрочки.

7.2. В случае нарушения установленного пунктом 6.3 Договора срока оплаты Товара Покупатель уплачивает Поставщику проценты на сумму просроченного платежа в размере, предусмотренном статьей 395 Гражданского кодекса Российской Федерации.

8. НЕПРЕОДОЛИМАЯ СИЛА

8.1. Сторона, не исполнившая или ненадлежащим образом исполнившая свои обязательства по Договору, несет ответственность, если не докажет, что надлежащее исполнение оказалось невозможным вследствие непреодолимой силы, то есть чрезвычайных и непредотвратимых при данных условиях обстоятельств.

8.2. Сторона, для которой создалась невозможность исполнения обязательств по Договору вследствие непреодолимой силы, обязана незамедлительно письменно уведомить об этом другую Сторону, а также в кратчайший срок направить другой Стороне выданный компетентным органом документ, подтверждающий наступление указанных обстоятельств.

8.3. Если обстоятельства непреодолимой силы действуют на протяжении 3 (трех) последовательных месяцев, каждая из Сторон вправе отказаться от Договора, письменно предупредив об этом другую Сторону за 7 (семь) календарных дней.

9. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

9.1. Договор считается заключенным с момента его подписания Сторонами и действует до полного исполнения обязательств Сторонами.

10. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

10.1. Споры, вытекающие из Договора, подлежат передаче на рассмотрение Арбитражного суда Самарской области.

10.2. Договор составлен в двух экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из Сторон.

10.3. Во всем остальном, что не предусмотрено Договором, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации.

11. РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

	ПОКУПАТЕЛЬ: 

ЗАО «ССК»
Адрес места нахождения: 443010, Самарская обл., г. Самара, ул. Красноармейская, д. 1

Почтовый адрес: 443068, г. Самара, ул. Межевая, д. 7

ИНН 6367047389

КПП 631501001

Расчетный счет 40702810200000012078

ОАО «Первый Объединённый банк» г. Самара

Кор/счет 30101810100000000927
БИК043601927

ОГРН 1056367019136

Генеральный директор

________________ В.С. Мухаметшин 
	ПОСТАВЩИК:

Фирменное наименование

Адрес места нахождения

Почтовый адрес

ИНН/КПП
Банковские реквизиты

Должность

__________________ И.О. Фамилия


Приложение №1

к Договору поставки № _______________

от «___» ____________ 2012 г.

Спецификация

Заполняется путем переноса всех данных из технического задания

8. ТЕХНИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ ЗАКУПОЧНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ
на право заключения договоров поставки печатной продукции:

Лот № 1 Журналов и бланков; Лот № 2 Нормативно-технической литературы

Техническое задание по открытому запросу предложений на право заключения договоров поставки печатной продукции:

Лот № 1 Журналов и бланков
Спецификация

	№ п/п
	Наименование товара
	Кол-во,

шт.
	Технические характеристики

	1
	Журнал спецподготовки
	5
	-журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-переплетены твердым картонным переплетом;

-обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета;

-для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро;

-содержание журнала согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А4;

-ориентация – «Книжная»;

-количество листов-100.

	2
	Журнал дефектов
	104
	-журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-переплетены твердым картонным переплетом;

-обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета;

-для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро;

-содержание журнала согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А4;

-ориентация – «Книжная»;

-количество листов-100.

	3
	Журнал распоряжений и телефонограмм
	101
	-журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-переплетены твердым картонным переплетом;

-обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета;

-для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро;

-содержание журнала согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А4;

-ориентация – «Книжная»;

-количество листов-100.

	4
	Журнал учета работ по нарядам и распоряжениям
	122
	-журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-переплетены твердым картонным переплетом;

-обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета;

-для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро;

-содержание журнала согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А4;

-ориентация – «Книжная»;

-количество листов-100.

	5
	Журнал учета и содержания средств защиты
	98
	-журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-переплетены твердым картонным переплетом;

-обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета;

-для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро;

-содержание журнала согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А4;

-ориентация – «Книжная»;

-количество листов-100.

	6
	Оперативный журнал
	244
	-журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-переплетены твердым картонным переплетом;

-обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета;

-для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро;

-содержание журнала согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А4;

-ориентация – «Книжная»;

-количество листов-100.

	7
	Журнал заявок
	138
	-журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-переплетены твердым картонным переплетом;

-обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета;

-для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро;

-содержание журнала согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А4;

-ориентация – «Книжная»;

-количество листов-100.

	8
	Журнал учёта отключений токов КЗ
	85
	-журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-переплетены твердым картонным переплетом;

-обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета;

-для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро;

-содержание журнала согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А4;

-ориентация – «Книжная»;

-количество листов-100.

	9
	Журнал по учету противоаварийных и противопожарных тренировок
	105
	-журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-переплетены твердым картонным переплетом;

-обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета;

-для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро;

-содержание журнала согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А4;

-ориентация – «Альбомный»;

-количество листов-100.

	10
	Журнал регистрации инструктажа
	114
	-журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-переплетены твердым картонным переплетом;

-обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета;

-для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро;

-содержание журнала согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А4;

-ориентация – «Книжная»;

-количество листов-100.

	11
	Журнал контроля  состояния  первичных  средств                пожаротушения
	51
	-журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-переплетены твердым картонным переплетом;

-обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета;

-для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро;

-содержание журнала согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А4;

-ориентация – «Книжная»;

-количество листов-100.

	12
	Журнал учета работ на ВЛ
	75
	-журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-переплетены твердым картонным переплетом;

-обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета;

-для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро;

-содержание журнала согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А4;

-ориентация – «Альбомная»;

-количество листов-100.

	13
	Журнал замера нагрузок на ТП
	49
	-журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-переплетены твердым картонным переплетом;

-обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета;

-для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро;

-содержание журнала согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А4;

-ориентация – «Альбомная»;

-количество листов-100.

	14
	Журнал учета, проверки и испытаний электроинструмента

и вспомогательного оборудования к нему
	56
	-журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-переплетены твердым картонным переплетом;

-обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета;

-для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро;

-содержание журнала согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А4;

-ориентация – «Альбомная»;

-количество листов-100.

	15
	Журнал механических испытаний

предохранительных поясов, лаз, когтей, лестниц
	57
	-журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-переплетены твердым картонным переплетом;

-обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета;

-для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро;

-содержание журнала согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А4;

-ориентация – «Книжная»;

-количество листов-100.

	16
	Журнал вахтенный 

машиниста БКМ
	24
	-журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-переплетены твердым картонным переплетом;

-обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета;

-для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро;

-содержание журнала согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А4;

-ориентация – «Книжная»;

-количество листов-100.

	17
	Журнал вахтенный 

машиниста автокрана (крановщика), 

машиниста КМУ
	24
	-журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-переплетены твердым картонным переплетом;

-обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета;

-для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро;

-содержание журнала согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А4;

-ориентация – «Книжная»;

-количество листов-100.

	18
	Журнал вахтенный 

машиниста подъёмника
	24
	-журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-переплетены твердым картонным переплетом;

-обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета;

-для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро;

-содержание журнала согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А4;

-ориентация – «Книжная»;

-количество листов-100.

	19
	Журнал вахтенный 

рабочего люльки
	24
	-журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-переплетены твердым картонным переплетом;

-обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета;

-для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро;

-содержание журнала согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А4;

-ориентация – «Книжная»;

-количество листов-100.

	20
	Журнал замера нагрузок
	50
	-журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-переплетены твердым картонным переплетом;

-обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета;

-для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро;

-содержание журнала согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А4;

-ориентация – «Альбомная»;

-количество листов-100.

	21
	Журнал учета выдачи ключей
	58
	-журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-переплетены твердым картонным переплетом;

-обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета;

-для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро;

-содержание журнала согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А4;

-ориентация – «Книжная»;

-количество листов-100.

	22
	Журнал по релейной защите и автоматике
	13
	-журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-переплетены твердым картонным переплетом;

-обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета;

-для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро;

-содержание журнала согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А4;

-ориентация – «Книжная»;

-количество листов-100.

	23
	Журнал проверки состояния работы по ОТ и ТБ
	51
	-журналы должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-переплетены твердым картонным переплетом;

-обложка должна быть обклеена бумвинилом синего цвета;

-для нанесение надписи на лицевой и торцевой сторонах использовать материал - серебро;

-содержание журнала согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А4;

-ориентация – «Книжная»;

-количество листов-100.

	24
	Бланк переключения
	5470
	-бланки должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-содержание бланков указано согласно образцов;

-формат А4

-односторонняя печать;

-ориентация – «Книжная»

	25
	Лист осмотра (проверки) ВЛ-0,38 кВ
	2735
	-листы осмотра должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-содержание листов осмотра  согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А5

-ориентация – «Альбомная»

	26
	Лист осмотра (проверки) ВЛ 6-20 кВ
	2735
	-листы осмотра должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-содержание листов осмотра  согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А5

-ориентация – «Альбомная»

	27
	Лист осмотра ТП
	5470
	-листы осмотра должны быть изготовлены на бумаге плотностью не менее 80 г/кв.м.;

-содержание листов осмотра  согласно образцов;

-двухсторонняя печать;

-формат А5

-ориентация – «Альбомная»


ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

 «САМАРСКАЯ СЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ»
ЖУРНАЛ

СПЕЦПОДГОТОВКИ 

______________________________

(наименование цеха, подразделения)
Начат    «_____»________________201___г.

                                                                               Окончен  «_____»_______________201___г.
г. Самара

	Дата 
	Ф.И.О.
	Тема 
	Подпись тренирующего
	Подпись тренируемого

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

 «САМАРСКАЯ СЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ»
ЖУРНАЛ ДЕФЕКТОВ


______________________________

(наименование цеха, подразделения)

                                                                               Начат    «_____»________________200___г.

                                                                               Окончен  «_____»_______________200___г.

	Время, дата обнаружения дефекта
	Наименование объекта, сущность дефекта, места обнаружения
	Кому и когда сообщено
	Время и дата устранения дефекта
	Исполнитель

(Ф.И.О. должность, подпись)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

 «САМАРСКАЯ СЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ»
Журнал

распоряжений и телефонограмм

______________________________

(наименование цеха, подразделения)

                                                                               Начат    «_____»________________200___г.

                                                                               Окончен  «_____»_______________200___г.

	Дата и время 


	Содержание распоряжений вышестоящего

технического персонала
	Подпись об ознакомлении

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

 «САМАРСКАЯ СЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ»
ЖУРНАЛ

учета работ по нарядам и распоряжениям

______________________________

(наименование цеха, подразделения)

                                                                               Начат    «_____»________________200___г.

                                                                               Окончен  «_____»_______________200___г.

	Номер распоря-жения
	Номер наряда
	Место и наименование работы
	Производитель работы, наблю-дающий (фамилия, инициалы, группа по электробезопасности
	Члены бригады (фамилия,

инициалы, группа по электробезопасности)



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Работник, отдавший

распоряжение

(фамилия, инициалы

группа по электро-безопасности
	Технические мероприятия по обеспечению

безопасности работ с указанием необходимых отключений, обесточению участков электрической схемы и т.д.
	Подписи работников, проведшего и получивших целевой инструктаж
	К работе приступили

(дата, время)
	Работа закончена (дата, время)



	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

 «САМАРСКАЯ СЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ»
Ж У Р Н А Л

учета и содержания средств защиты

______________________________

(наименование цеха, подразделения)

                                                                               Начат    «_____»________________200___г.

                                                                               Окончен  «_____»_______________200___г.

	наименование  средств  защиты,  тип

	Инвентарный номер
	Дата испытания
	Дата следующего испытания
	Дата периодического осмотра
	Результаты периодического осмотра
	Подпись лица, проводившего осмотр



	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	

	Местонахождение
	Дата выдачи в индивидуальное пользование
	Подпись лица, получившего СИЗ в индивидуальное пользование
	Примечание

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

 «САМАРСКАЯ СЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ»
Оперативный журнал

______________________________

(наименование цеха, подразделения)

                                                                               Начат    «_____»________________200___г.

                                                                               Окончен  «_____»_______________200___г.

	Дата и время записи


	Содержание записей в течение смены, 

подписи о сдаче и приемке смены
	Визы, замечания

и распоряжения

технического

персонала

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

 «САМАРСКАЯ СЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ»
Ж У Р Н А Л

заявок
______________________________

(наименование цеха, подразделения)

                                                                               Начат    «_____»________________200___г.

                                                                               Окончен  «_____»_______________200___г.

	№ п/п
	Дата и время получения заявки
	Цех, от которого поступила заявка, отметка о разрешении главного инженера


	Содержание заявки со сроками и подпись лица, подавшего заявку или дежурного инженера,     принявшего заявку

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Дата и время передачи

диспетчеру, его

фамилия и подпись

дежурного инженера
	Содержание ответа диспетчера

(разрешение со сроками или отказ)

кому сообщено об этом и подпись

дежурного инженера
	Фактическая дата (число, месяц, часы)

и подпись дежурного инженера

	
	
	вывод оборудования

в ремонт
	Ввод его в 

эксплуатацию

после ремонта

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

 «САМАРСКАЯ СЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ»
ЖУРНАЛ 

учёта отключений токов КЗ


______________________________

(наименование цеха, подразделения)

                                                                               Начат    «_____»________________20___г.

                                                                               Окончен  «_____»_______________20___г.

	Диспетчерское

наименование
	Дата и время отключения тока КЗ
	Дата проведения последнего ремонта. Должность, ФИО выполнявшего ремонт
	Количество отключений тока КЗ, считая с даты  проведения последнего ремонта и учетом неуспешного АПВ
	Причина отключения, какая защита работала, место повреждения
	Кому сообщено об отключении. (ФИО, должность)
	ФИО ЭОП смены.  Подпись

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

 «САМАРСКАЯ СЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ»
Ж У Р Н А Л

по учету противоаварийных и противопожарных тренировок

______________________________

(наименование цеха, подразделения)

                                                                               Начат    «_____»________________20___г.

                                                                               Окончен  «_____»_______________20___г.

	Дата и время проведения тренировки


	Вид тренировки
	Фамилии, инициалы и должности участников тренировки
	Тема и место 

проведения тренировки
	Оценка, замечания и предложения
	Подписи участников тренировки

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

 «САМАРСКАЯ СЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ»
Журнал

регистрации инструктажа 

______________________________

(наименование цеха, подразделения)

                                                                               Начат    «_____»________________200___г.

                                                                               Окончен  «_____»_______________200___г.

	Дата

инструк-

тажа
	Фамилия, имя, отчество инструктируемого
	Год               рождения
	Профессия,

должность

инструктируемого

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Вид инструктажа

(первичный, на рабочем месте, повторный,

внеплановый, целевой)
	Тема инструктажа 
	П  о  д  п  и  с  и

	
	
	инструктирую-

щего
	инструктируе-

мого

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

 «САМАРСКАЯ СЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ»
ЖУРНАЛ 

контроля  состояния  первичных  средств                пожаротушения

______________________________

(наименование цеха, подразделения)

                                                                               Начат    «_____»________________20___г.

                                                                               Окончен  «_____»_______________20___г.

	№  п/п
	Наименование первичных        средств пожаротушения
	Присвоенный номер
	Дата

контроля
	Обнаруженные неисправности
	Состояние огнетушащего вещества
	Масса,

(кг)
	Подпись ответствен-     ного лица

	
	
	
	
	
	
	Порож-него рабочего баллона
	зарядка
	общая
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

 «САМАРСКАЯ СЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ»
ЖУРНАЛ 

учета работ на ВЛ
______________________________________________________________

(ЦЕХ, УЧАСТОК, БРИГАДА, СЛУЖБА, ОТДЕЛ)

          Начат « ___ » __________ 20___г.

Окончен « ___ » __________ 20___г.

	Дата
	Место работы (наименование ВЛ, номер опоры или пролета между опорами)
	Производитель работ и состав бригады, производившей работу
	Наименование выполнной работы
	Единица измерения
	Кол-во
	Время начала и окончания работы
	Подпись мастера

	1
	2
	3
	4
	6
	7
	8
	9

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

 «САМАРСКАЯ СЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ»
ЖУРНАЛ 

замера нагрузок на ТП
______________________________

(служба, отдел, РЭС(ГЭС), участок, лаборатория…)

                                                                                                                                                                          Начат    «_____»________________20___г.

                                                                                                                                                                          Окончен  «_____»_______________20___г.

	дата, время
	Наименование ТП
	нагрузка по фазам в амперах
	Напряжение в вольтах
	Замеры производил

	
	
	а
	в
	с
	
	

	
	 
	 
	 
	 
	
	 



	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	
	 


ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

 «САМАРСКАЯ СЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ»
Ж У Р Н А Л

учета, проверки и испытаний электроинструмента

и вспомогательного оборудования к нему

	Наименование инструмента
	Инв.      номер
	Дата последнего испытания, проверки
	Измерение сопротивления изоляции


	Проверка исправности цепи заземления
	Внешний осмотр и проверка работы на холостом ходу
	Дата следующего испытания, проверки
	Лицо, производившее проверку, испытание

	
	
	
	Дата
	Результат
	Дата
	Результат
	Дата
	Результат
	
	Ф.И.О.
	Подпись

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

«САМАРСКАЯ СЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ»
Журнал

механических испытаний

предохранительных поясов, лаз, когтей, лестниц

                                                                                                                 Начат « ___ » _________ 20___г.

Окончен « ___ » __________ 20___г.
	· № п.п.
	· Заводской

· №
	· Наименование

·  изделия
	· Испытательная нагрузка,

· Н (кгс)
	· Время

· испытания,

· (мин)
	· Заключение
	· Дата 

· следующего 

· испытания

· 

	· 1
	· 2
	· 3
	· 4
	· 5
	· 6
	· 7

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
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	· 
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	· 
	· 
	· 
	· 
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	· 
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	· 
	· 
	· 
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	· 
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	· 

	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 
	· 


ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

 «САМАРСКАЯ СЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ»
Ж у р н а л

вахтенный 

машиниста БКМ

БКМ регистрационный  № ___________

______________________ РЭС, ГЭС

Начат « ___ » __________ 201__г.

Окончен « ___ » __________ 201__г.

Дата ____________________ Смена ________________________________________________________

Машинист БКМ (крановщик)  _____________________________________________________________

(Фамилия И.О.)

Результаты осмотра БКМ (крановой установки):

	№ п/п
	Наименование узла, механизма,

прибора безопасности
	Результаты

 проверки
	ФИО,проводившего осмотр ФИО, должность лица, устранившего неисправность

	1
	Металлоконструкция:

· Стрела

· Опорная рама
	
	

	2
	Опорно-поворотное устройство
	
	

	3
	Механизмы: 

· Главного подъёма

· Вспомогательного подъёма

· Поворота

· Подъёма стрелы

· Телескопирования

· Другие
	
	

	4
	Канаты:

· Грузовой

· Стреловой
	
	

	5
	Крюк и крюковая подвеска
	
	

	6
	Системы управления:

· Электрическая

· Гидравлическая

· Пневматическая
	
	

	7
	Электрооборудование
	
	

	8
	Гидрооборудование
	
	

	9
	Приборы и устройства безопасности
	
	

	10
	Освещение, отопление, кондиционер
	
	

	11
	Прочие замечания, выявленные в процессе работы
	
	

	12
	Моточасы                  (за смену,
	
	

	
	                                    нарастающим итогом)
	
	

	
	
	
	


Смену принял __________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы и подпись машиниста БКМ (крановщика) 

Смену сдал ____________________________________________________________________

(фамилия, инициалы и подпись машиниста БКМ (крановщика)

Результаты осмотра БКМ (крановой установки) специалистами

______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Инженерно-технический работник, ответственный за содержание грузоподъёмных механизмов в исправном состоянии 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы и подпись)

ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

 «САМАРСКАЯ СЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ»
____________________________
(наименование организации)


  
Ж у р н а л

вахтенный 

машиниста автокрана (крановщика), 

машиниста КМУ

грузоподъёмный кран (КМУ) регистрационный  № ___________

______________________ РЭС, ГЭС

Начат « ___ » __________ 201__г.

Окончен « ___ » __________ 201__г.

Дата ____________________ Смена ________________________________________________________

Крановщик (машинист КМУ)  _____________________________________________________________

(Фамилия И.О.)
Результаты осмотра крана (КМУ):

	№ п/п
	Наименование узла, механизма,

прибора безопасности
	Результаты

 проверки
	ФИО,проводившего осмотр ФИО, должность лица, устранившего неисправность

	1
	Металлоконструкция:

· Стрела

· Опорная рама
	
	

	2
	Опорно-поворотное устройство
	
	

	3
	Механизмы: 

· Главного подъёма

· Вспомогательного подъёма

· Поворота

· Подъёма стрелы

· Телескопирования

· Другие
	
	

	4
	Канаты:

· Грузовой

· Стреловой
	
	

	5
	Крюк и крюковая подвеска
	
	

	6
	Системы управления:

· Электрическая

· Гидравлическая

· Пневматическая
	
	

	7
	Электрооборудование
	
	

	8
	Гидрооборудование
	
	

	9
	Приборы и устройства безопасности
	
	

	10
	Освещение, отопление, кондиционер
	
	

	11
	Прочие замечания, выявленные в процессе работы
	
	

	12
	Моточасы                  (за смену,
	
	

	
	                                    нарастающим итогом)
	
	

	
	
	
	


Смену принял __________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы и подпись крановщика (машиниста КМУ) 

Смену сдал ____________________________________________________________________

(фамилия, инициалы и подпись крановщика (машиниста КМУ)

Результаты осмотра крана (КМУ) специалистами:

______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Инженерно-технический работник, ответственный за содержание грузоподъёмных механизмов в исправном состоянии 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы и подпись)

ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

 «САМАРСКАЯ СЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ»
____________________________
(наименование организации)


  
Ж у р н а л

вахтенный 

машиниста подъёмника

подъёмник регистрационный  № ___________

______________________ РЭС, ГЭС

Начат « ___ » __________ 201__г.

Окончен « ___ » __________ 201__г.

Дата ____________________ Смена ________________________________________________

Машинист подъемника __________________________________________________________

(Фамилия И.О.)
Результаты осмотра подъемника машинистом

	№ п/п
	Наименование механизма, узла, детали
	Результат проверки
	ФИО,проводившего осмотр ФИО, должность лица, устранившего неисправность

	1
	Металлоконструкция
	
	

	2
	Тормоза: 

поворота платформы, 

механизма передвижения подъемника
	
	

	3
	Приборы безопасности: 

ограничитель предельного груза, 

концевые выключатели, 

указатели, 

сигнализаторы
	
	

	4
	Электрооборудование
	
	

	5
	Гидрооборудование
	
	

	6
	Канаты,

 цепи
	
	

	7
	Крюк
	
	

	8
	Освещение
	
	

	9
	Заземление
	
	

	10
	Прочие замечания, выявленные в процессе работы
	
	

	11
	Показания счётчика моточасов (за смену,
	
	

	
	                                                   нарастающим итогом)
	
	

	
	
	
	


Смену принял __________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы и подпись машиниста подъёмника)

Смену сдал ____________________________________________________________________

 (указать состояние подъемника и количество отработанных  за смену моточасов)

_______________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы и подпись машиниста подъёмника)

Результаты осмотра подъёмника специалистами:

______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Инженерно-технический работник, ответственный за содержание грузоподъёмных механизмов в исправном состоянии 

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы и подпись)

ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

 «САМАРСКАЯ СЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ»
____________________________
(наименование организации)

Ж у р н а л

вахтенный 

рабочего люльки,

 работающего на подъемнике  регистрационный  № ___________

______________________ РЭС, ГЭС

                                                                                                    Начат « ___ » __________ 201__г.

Окончен « ___ » __________ 201__г.

	N 
п/п
	Дата
	Смена
	Фамилии и инициалы рабочих люльки, специальность
	Инструктаж

получил,  
подпись
	Фамилия и 

инициалы, 

проводившего

инструктаж
	Подпись специалиста,

проводившего   
инструктаж
	Примечание 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

 «САМАРСКАЯ СЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ»
ЖУРНАЛ 

замера нагрузок 
______________________________

(служба, отдел, РЭС(ГЭС), участок, лаборатория…)

                                                                                                                                                                          Начат    «_____»________________20___г.

                                                                                                                                                                          Окончен  «_____»_______________20___г.

	дата, время
	Наименование ТП, ВЛ, КЛ
	нагрузка по фазам в амперах
	Напряжение в вольтах
	Замеры производил
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ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

 «САМАРСКАЯ СЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ»
ЖУРНАЛ

учета выдачи ключей

______________________________

(наименование цеха, подразделения)

                                                                               Начат    «_____»________________200___г.

                                                                               Окончен  «_____»_______________200___г.

	Дата и время выдачи ключей
	Ф.И.О. производителя  работ
	Место работы
	Наименование работы

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Роспись производителя работ
	Роспись выдавшего ключи
	Дата и время окончания работ
	Роспись производителя работ
	Роспись принявшего ключи

	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

 «САМАРСКАЯ СЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ»
Журнал

По релейной защите и автоматике

Объект  _________________________

Начат ______________________

Окончен____________________

	№ п/п
	Наименование присоединения
	Номер стр

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Дата, время записи
	Содержание записей (с подписью записавшего и визой начальника электроцеха, начальника подстанции, главного диспетчера)
	Расписка дежурного инженера, дежурного электротехн., дежурного диспетчера

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


ЗАКРЫТОЕ АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО

 «САМАРСКАЯ СЕТЕВАЯ КОМПАНИЯ»
ЖУРНАЛ

проверки состояния работы по ОТ и ТБ

	Дата проверки


	Замечания по технике безопасности

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Намеченные мероприятия  по 

 устранению замечаний
	Намеченный срок выполнения
	Ответственный 

исполнитель
	Роспись ответственного исполнителя о выполнении мероприятии

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


БЛАНК ПЕРЕКЛЮЧЕНИЯ № __

начало _______ ч ______ мин. 



окончание______ ч _____ мин. 

дата __     __________ 20.... г. 

Подстанция    
____________________
Исходная схема: _________________________________________________________

Задание_________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Последовательность производства операций при переключении
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	Бланк заполнил и 

переключение производит 

_______________________

подпись
	Бланк проверил и
переключение контролирует 

___________________________

подпись


Переключения разрешаю
_____________________

подпись

	ЛИСТОК ОСМОТРА (ПРОВЕРКИ) ВЛ-0,38 кВ

	
	
	
	
	

	РЭС ________________________________
	
	Мастерский участок _____________
	

	Населенный пункт ____________________
	
	______________________________
	

	Вид осмотра (проверки) _______________
	
	______________________________
	

	____________________________________
	
	______________________________
	

	Дата осмотра (проверки)_______________
	
	______________________________
	

	____________________________________
	
	______________________________
	

	 
	 
	 
	 
	 

	Номер ТП 6-20/0,4 кВ
	Номер ВЛ-0,38 кВ
	Номера опор, на которых обнаружены дефекты
	Наименование дефекта
	Примечание

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


	Номер ТП 6-20/0,4 кВ
	Номер ВЛ-0,38 кВ
	Номера опор, на которых обнаружены дефекты
	Наименование дефекта
	Примечание

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Осмотр (проверку) произвел:
	
	Листок осмотра (проверки) принял:
	

	
	
	
	
	

	Должность ________________
	
	Должность ____________________
	

	Подпись __________________
	
	Подпись ______________________
	

	Дата _____________________
	
	Дата _________________________
	


	ЛИСТОК ОСМОТРА (ПРОВЕРКИ) ВЛ 6-20 кВ

	
	
	

	РЭС ________________________________
	Мастерский участок _____________

	Населенный пункт ____________________
	______________________________

	Вид осмотра (проверки) _______________
	______________________________

	____________________________________
	______________________________

	Дата осмотра (проверки)_______________
	______________________________

	____________________________________
	______________________________

	 
	 
	 

	Номер опоры,                                                на которой обнаружены дефекты
	Наименование дефекта
	Примечание

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 


	Номер опоры,                                                на которой обнаружены дефекты
	Наименование дефекта
	Примечание

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Осмотр (проверку) произвел:
	Листок осмотра (проверки) принял:

	
	
	

	Должность ________________
	Должность ____________________

	Подпись __________________
	Подпись ______________________

	Дата _____________________
	Дата _________________________


	ЛИСТОК ОСМОТРА (ПРОВЕРКИ) ТП 6-20/0,4 кВ

	
	
	

	РЭС ________________________________
	Мастерский участок _____________

	Населенный пункт ____________________
	______________________________

	Вид осмотра (проверки) _______________
	______________________________

	____________________________________
	______________________________

	Дата осмотра (проверки)_______________
	______________________________

	____________________________________
	______________________________

	 
	 
	 

	Номер ТП 6-20/0,4 кВ
	Наименование дефекта
	Примечание

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	Номер ТП 6-20/0,4 кВ
	Наименование дефекта
	Примечание

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	 
	 
	 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Осмотр (проверку) произвел:
	Листок осмотра (проверки) принял:

	
	
	

	Должность ________________
	Должность ____________________

	Подпись __________________
	Подпись ______________________

	Дата _____________________
	Дата _________________________


Техническое задание по открытому запросу предложений на право заключения договоров поставки печатной продукции:

Лот № 2 Нормативно-технической литературы
	1
	РД 34.03.204 Правила безопасности при работе с инструментом и приспособлениями (утверждены Минэнерго ССР 30.04.85 с последующими изменениями и дополнен.). М.: СПО ОРГРЭС, 1993
	42
	Согласно официального издания

	2
	ПТЭ электроустановок потребителей
	32
	Согласно официального издания

	3
	РД 153-34.0-03.150-00 Межотраслевые правила по охране труда (правила  безопасности) при эксплуатации электроустановок. ПОТ РМ-016-2001 (утв. Минтрудом и социального развития РФ 05.01.2001. М., 2001. Изменения и дополнения  к Межотраслевым правилам по охране труда (правила  безопасности) при эксплуатации электроустановок, введённые 1.07.2003.)
	46
	Согласно официального издания

	4
	Инструкция по применению и испытанию средств защиты, используемых в электроустановках, технические требования к ним (утв. приказом Минэнерго  России от 30.06.2003г. №261)
	38
	Согласно официального издания

	5
	РД 153-34.0-03.702-99  Межотраслевая инструкция по оказанию первой помощи при несчастных случаях на производстве (утв. Минздразом РФ).
	49
	Согласно официального издания

	6
	Правила пожарной безопасности для энергетических предприятий (РД 153-34.0-03.301-00).
	38
	Согласно официального издания

	7
	Инструкция о мерах пожарной безопасности при проведении огневых работ на энергетических предприятиях. (РД 34.03.305).
	34
	Согласно официального издания

	8
	Правила проведения противоаварийных тренировок персонала электрических станций и сетей Минэнерго СССР. М.: СПО СТЭ, 1989, с изм. № 1  1990 г , СО 153-34.12.201-88
	38
	Согласно официального издания

	9
	Правила технической эксплуатации электрических станций и сетей РФ (Прик. Минэнерго РФ  от 19.06.2003  №229) СО 153-34.20.501-2003
	38
	Согласно официального издания

	10
	Правила устройства электроустановок (Приказ Минэнерго РФ  от 30.06.2003 №264) Седьмое издание. СО 153-34.20.120-2003
	37
	Согласно официального издания

	11
	Типовая инструкция по техническому обслуживанию и ремонту воздушных линий  электропередачи напряжением 0,38-20кВ с неизолированными проводами. М.: СПО ОРГРЭС, 1998. СО 34.20-662-98
	44
	Согласно официального издания

	12
	Типовая инструкция по организации оперативного обслуживания распределительных сетей 0,38-20кВ с воздушными линиями электропередачи. М.: СПО Союзтехэнерго, 1987. СО 153-34.20.513
	44
	Согласно официального издания

	13
	Правила организации технического обслуживания и ремонта зданий и сооружений электростанций и сетей. М.: ЦКБ Энергоремонт., 2003 г. СО 34.04.181
	25
	Согласно официального издания

	14
	Трудовой Кодекс Российской Федерации № 197-ФЗ от 30 декабря 2001 г. (принят 21 декабря 2001 г., с изменениями)
	34
	Согласно официального издания

	15
	Типовая инструкция по содержанию и применению первичных средств пожаротушения на объектах энергетической отрасли" РД 34.49.503-94
	41
	Согласно официального издания

	16
	Межотраслевые правила по охране труда при электро- и газосварочных работах. ( ПОТ РМ-020-2001)
	34
	Согласно официального издания

	17
	Правила пожарной безопасности в РФ. (ПБ 01-03)
	42
	Согласно официального издания

	18
	Методические указания по эксплуатации трансформаторных масел РД 34.43.105-89
	29
	Согласно официального издания

	19
	Межотраслевые правила по охране труда при работе на высоте. (ПОТ РМ -012-2000)
	42
	Согласно официального издания

	20
	Инструкция по переключениям в электроустановках.  (СО 153-34.20.505-2003)
	32
	Согласно официального издания

	21
	Правила установления охранных зон объектов электросетевого хозяйства и особых условий использования земельных участков, расположенных в границах таких зон. Утв Пост. Правительства РФ от 24.02.2009г. №160
	34
	Согласно официального издания

	22
	Объем и нормы испытания электрооборудования РД 34.45-51.300-97
	32
	Согласно официального издания

	23
	Правила технического обслуживания устройств релейной защиты и электроавтоматики электрических сетей 0,4-35 кВ (РД 153-34.3-35.613-00)
	25
	Согласно официального издания

	24
	Правила технического обслуживания устройств релейной защиты, электроавтоматики, дистанционного управления и сигнализации электростанций и подстанций 110-750 РД 153-34.0-35.617-2001
	7
	Согласно официального издания

	25
	Руководство по капитальному ремонту выключателей РД 34.47.601-613
	7
	Согласно официального издания

	26
	Межотраслевые правила обеспечения работников специальной одеждой, специальной обувью и другими средствами индивидуальной защиты (действующий документ)
	40
	Согласно официального издания

	27
	Межотраслевые правила по охране труда при погрузочно-разгрузочных работах и размещении грузов ПОТРМ 007-98
	40
	Согласно официального издания

	28
	Правила технической эксплуатации электроустановок потребителей. В вопросах и ответах. Пособие для изучения и подготовки к проверке знаний


(2009г.)

	1
	Согласно официального издания

	29
	Правила устройства электроустановок (ПУЭ). Разд. 1. Общие правила: гл. 1.1, 1.2, 1.7, 1.9; 

(2007г.)
	1
	Согласно официального издания

	30
	Правила устройства электроустановок (ПУЭ). Разд. 7. Электрооборудование специальных установок: гл. 7.5, 7.6, 7.10.; 7-е изд.
(2007г.)
	1
	Согласно официального издания

	31
	Руководящие указания по расчету токов короткого замыкания и выбору электрооборудования. РД 153-34.0-20.527–98. 

(2008г.)
	1
	Согласно официального издания

	32
	ПУЭ Седьмое издание (полное): общие правила; передача электроэнергии; распределительные устройства и подстанции; электрическое освещение; электрооборудование специальных установок. 

(2008г.)
	1
	Согласно официального издания

	33
	Справочник по электрическим сетям 0,4 - 35 кВ и 110 - 1150 кВ. Том 1. Основные сведения и понятия. Воздушные линии электропередачи, опоры и арматура для ВЛ

(2008г.)
	1
	Согласно официального издания

	34
	Справочник по электрическим сетям 0,4 - 35 кВ и 110 - 1150 кВ. Том 2. ВЛ 0,4 - 35 кВ и 110 - 1150 кВ. ВЛЗ 6 - 10 кВ. Техническое обслуживание и эксплуатация

(2008г.)
	1
	Согласно официального издания

	35
	Справочник по электрическим сетям 0,4 - 35 кВ и 110 - 1150 кВ. Том 3. Кабели - конструкция и характеристики. Кабельные линии - прокладка и техническое обслуживание

(2008г.)
	1
	Согласно официального издания

	36
	Справочник по электрическим сетям 0,4 - 35 кВ и 110 - 1150 кВ. Том 4. Кабели. Подстанции и распределительные пункты. КРУ

(2005г.)
	1
	Согласно официального издания

	37
	Справочник по электрическим сетям 0,4 - 35 кВ и 110 - 1150 кВ. Том 5. Разъединители. Короткозамыкатели и отделители. Выключатели. Электродвигатели собственных нужд электростанций и сетей

(2005г.)
	1
	Согласно официального издания

	38
	Справочник по электрическим сетям 0,4 - 35 кВ и 110 - 1150 кВ. Том 6. Предохранители 6 - 220 кВ. Силовые трансформаторы и реакторы. Измерительные трансформаторы напряжения и тока. 

(2006г.)
	1
	Согласно официального издания

	39
	Справочник по электрическим сетям 0,4 - 35 кВ и 110 - 1150 кВ. Том 7. Перенапряжения. Реакторы электрические. Токопроводы и шинопроводы. КРУ для комплектации РУ, ТП 6 - 10/0,4 кВ и линий

(2007г.)
	1
	Согласно официального издания

	40
	Справочник по электрическим сетям 0,4 - 35 кВ и 110 - 1150 кВ. Том 8. НКУ для комплектации РУ, ТП 6 - 10/0,4 кВ и линий. Электропроводки. 

(2009г.)
	1
	Согласно официального издания

	41
	Справочник по электрическим сетям 0,4 - 35 кВ и 110 - 1150 кВ. Том 9. Книга 1. Неавтоматические и автоматические выключатели

(2010г.)
	1
	Согласно официального издания

	42
	Справочник по электрическим сетям 0,4 - 35 кВ и 110 - 1150 кВ. Том 9. Книга 2. Реле промежуточные и управления. Реле напряжения и тока. Устройства защитного отключения

(20110г.)
	1
	Согласно официального издания

	43
	Справочник по электрическим сетям 0,4 - 35 кВ и 110 - 1150 кВ. Том 10. ПУЭ, полное собрание глав 6-го и 7-го издания

(2009г.)
	1
	Согласно официального издания

	44
	Справочник по электрическим сетям 0,4 - 35 кВ и 110 - 1150 кВ. Том 11. ПТБ при эксплуатации электроустановок. ПТЭ электрических станций и сетей, электроустановок потребителей

(2009г.)
	1
	Согласно официального издания

	45
	Справочник по электрическим сетям 0,4 - 35 кВ и 110 - 1150 кВ. Том 12. Электрические приборы и измерения. 

(2011г.)
	1
	Согласно официального издания

	46
	Справочник по электрическим сетям 0,4 - 35 кВ и 110 - 1150 кВ. Том 13. Безопасность работ при эксплуатации электроустановок и устройств. 

(2011г.)
	1
	Согласно официального издания

	47
	Инструкция по устройству молниезащиты зданий, сооружений и промышленных коммуникаций. Утверждена Минэнерго России 30.06.2003 г. 

(2010г.)
	1
	Согласно официального издания

	48
	Погрузочно-разгрузочные работы: Практическое пособие для стропальщика-такелажника. 

(2008г.)
	1
	Согласно официального издания

	49
	Межотраслевые правила по охране труда при эксплуатации газового хозяйства организаций. ПОТ РМ-026-2003. 

(2010г.)
	1
	Согласно официального издания

	50
	Проектирование и монтаж электроустановок жилых и общественных зданий. СП 31-110-2003. 

(2004г.)
	1
	Согласно официального издания

	51
	Межотраслевые правила по охране труда при погрузочно-разгрузочных работах и размещении грузов. ПОТ Р М-007-98

(2009г.)
	1
	Согласно официального издания

	52
	Межотраслевые правила по охране труда при работе на высоте ПОТ РМ-012-2000. 

(2010г.)
	1
	Согласно официального издания

	53
	Правила работы с персоналом в организациях электроэнергетики РФ
	3 
	Согласно официального издания

	54
	РД 34.03.701. Инструкция по спуску пострадавшего с опоры воздушных линий электропередачи напряжением до 20 кВ включительно
	1 
	Согласно официального издания

	55
	Правила устройства электроустановок (Все действующие разделы шестого и седьмого изданий с изменениями и дополнениями по состоянию на 1 февраля 2008 года.)
	2
	Согласно официального издания

	56
	Инструкция по расследованию и учету технологических нарушений в работе энергосистем, электростанций и котельных, электрических и тепловых сетей. М.: ЗАО «Энергосервис», 2003. СО 34.20.801-03.
	2 
	Согласно официального издания

	57
	Порядок проведения технического расследования причин аварий и инцидентов на объектах, поднадзорных федеральной службе по экологическому, технологическому и атомному надзору (действующий документ)
	 2
	Согласно официального издания

	58
	Е. Ф. Макаров "Справочник по электрическим сетям" (с первого по тринадцатый том включительно) 
	1 
	Согласно официального издания

	59
	А. А. Филатов "Опреративное обслуживание эл. подстанций оперативным персоналом.
	1 
	Согласно официального издания

	60
	Чернобровов Н. В. "Релейная защита. Учебное пособие.
	1 
	Согласно официального издания

	61
	РД 34.20.801-2000  Инструкция по расследованию и учету технологических нарушений в работе энергосистем, электростанций, котельных и тепловых сетей.-М:  2000 г.
	1 
	Согласно официального издания

	62
	Инструкция для оперативного персонала по обслуживанию устройств релейной защиты и электроавтоматики энергетических систем СО 34.35.502-2005
	2 
	Согласно официального издания

	63
	РД 34.46.501. Инструкция по эксплуатации трансформаторов 
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